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AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

Cégnév: Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Székhely: 6000 Kecskemét, Béke Fasor 71./A

Cégjegyzékszam: 03-09-130192

Adoszam: 25817580-2-03

Képvisel: Boros Géabor tigyvezetd

Telefonszam: +36 76/500-606

E-mail cim: titkarsag@kvu.hu

Honlap: http://www.kvu.hu

(a tovabbiakban: Tarsasag; Adatkezel6)

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ADATAI

Adatvédelmi tisztviseld neve: Kuti Erik

Ertesitési cime: 6000 Kecskemét, Béke Fasor 71/A
Telefonszam: +36302367366

E-mail cim: adatvedelem@kvu.hu

Jelen Szabilyzat a Térsasdg adatkezelési tevékenységének belsé szabilyait tartalmazza AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) — vald megfelelés céljabol.

A Szabalyzat megallapitasa és modositasa az lgyvezetd hataskorébe tartozik.
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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfelelé belsS szabalyok, technikai
és szervezési intézkedések meghozataldval — gy végzi, hogy az minden koriilmények kozott
feleien meg AZ TEUROPAI PARLAMENT LS A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlisirol, valamint a 95/46/EIK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalinos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) —
tovabba az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol szol6 2011. évi CXIL
torvény (a tovibbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. § A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja azon belsS szabalyok megéllapitisa és intézkedések megalapozisa, amelyek
biztositjak, hogy a Tarsasag adatkezelé tevékenysége megfeleljen a Rendelet, és az Infotv.
rendelkezéseinek.

(2) A Szabalyzat célja tovibba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 elveknek (5. cikk) valo megfelelés Tarsasag altali igazolasara
szolgaljon.

3. § A Szabalyzat hatalya

(1) E Szabilyzat hatilya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Tarsasdg altali
kezelésére terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozé, egyéni cég, Sstermelé ugyfeleket, vevéket, szillitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségere
vonatkozo adatokat. (GDPR (14))

(4) Az adatkezeléste vonatkozé szabilyokat a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel,
valamint a manualis médon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

4. § Fogalommeghatarozasok

E Szabilyzat alkalmazasaban iranyado fogalommeghatirozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza.
Ennek megfelelGen a f6bb fogalmak:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,erintett™)
vonatkozé barmely informicié; azonosithaté az a természetes személy, ald kozvetlen vagy
kozvetett médon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatiroz6 adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturlis vagy szocidlis azonossigira vonatkozoé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gy(jtés, rogzités,
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rendszerezés, tagolas, tirolds, dtalakitds vagy megviltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovibbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas
vagy Osszekapesolis, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. »az adatkezelés korlatozasa™ a tirolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik
kotlatozasa céljabol;

4. yprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének birmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fz6d6 bizonyos személyes
jellemzSk értékelesere, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésighoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgishoz kapcsolodd jellemzdk clemzésére vagy elére jelzésére
hasznaljak;

5. palnevesités”: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznilisa nélkil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni;

6. ,nyilvintartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionilis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto,

7. ypadatkezel$”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masolklal
egyttt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagillami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozd killonos szempontokat az unids
vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. yadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

9. pcimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szetv, Ggynokség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unids vagy a tagallami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

10. ,harmadik féP”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
birmely egych szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akil az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzéijarulasa™ az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfelels
tajckoztatason alapulé és egyértelm(i kinyilvinitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez;

12, ,,adatvédelmi incidens™: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy més
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

13. ,kiilonleges adat™: a faji eredetre, nemzetiséghez tartozasta, a politikai véleményre vagy
partallasta, a valldsos vagy mas vilignézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra,

6. / 33 oldal



a szexualis életre, az egészséglgyi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd szemelyes adat,
valamint a bintgyi személyes adat

II. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. § Adatkezelés az érintett hozzajarulisa alapjan

(1) A hozzijarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajaruldsit személyes adatai
kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni.

(2) Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett a Tiarsasig internetes honlapjanak megtekintése
soran bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az informacids tarsadalommal Gsszefiiggd
szolgaltatasok igénybevétele sorin erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Osszefiiggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az elore
bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kitetjed. Ha az adatkezelés egyszetre tobb célt is szolgil, akkor a hozzajarulast az
dsszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasit olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas Ugyekre
is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgiltatisi szetz6dés megkotése - a hozzajarulas iranti kérelmet
ezektSl a mis Ulgyektd]l egyértelmien megkiilonboztethetd modon kell eléadni, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, viligos és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzijaruldsat
tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan tésze, amely sérti a Rendeletet, kételezd erGvel nem
bir.

(5) A Tarsasig nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléschez
val6 hozzajarulas megadasihoz, amelyek nem szikségesek a szerz6dés teljesitéschez.

(6) A hozzijirulis visszavonasat ugyanolyan egyszeri médon kell lehetove tenni, mint annak
megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sot, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyiban a ra vonatkozd jogi kbtelezettség teljesitése
céljabdl tovabbi killon hozzajirulis nélkiil, valamint az érintett hozzajirulasinak visszavonasat
kovetSen is kezelheti.

(8) A Tarsasag a 2. szamu melléklet szerinti altalinos adatkezelési tajékoztatdjat a honlapjin a
lablécben elérhetévé teszi az érintettek szamira. B tajékoztatd célja, hogy az érintetteket e
nyilvinosan is elérheté formaban az adatkezelés megkezdése elott és annak folyaman is
cgyértelmien és részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével kapesolatos minden tényrdl, gy
killonosen az adatkezelés céljdrél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés idGtartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 az
Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
thjékoztatasnak ki kell tetjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogotvoslati
lehetSségeire is. Fzen adatkezelési tajékoztatot a legfontosabb adatkezelési lépések mindegyikénél
kiilon linkkel jeldlve megismerhetSvé kell tenni (példaul egy regisztracié esetében a regisztricio
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elott, a regisztracid folyamatanal, sth.). I tajékoztatd elérhetGségérdl az érintetteket tajékoztatni
kell.

() A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fuggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatirozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése
elétt ez esetben kézolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd. Az adatkezelés megkezdése eldtt
egy€rtelmiien és részletesen tijékoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos minden tényrél, igy
kilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezeléste és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezels a ra
vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tijékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetGségeire 1s. [Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatis megtorténhet az elébbi informacidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds nyilvinossigra hozatalaval is.

II1. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. § Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktdl kizardlag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakéri orvosi alkalmassigi vizsgilatok végezhetSk, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartisahoz ¢s megsziintetéséhez, illetve a szocialis-j6lét juttatisok biztositisahoz sziikségesek
és a munkavallal6 személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

(2) A Tarsasag munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f))
jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljgbdl kezeli a munkavillald
alabbi adatait:

. név,

. sziiletési név,

. szuletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

. addazonosito jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazolo hatésagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszima,

15. munkaba lépésének kezd6 és befejezo idépontja,

16. munkakor,

17. 1skolai végzettségét, szaklképzettségét igazold okmany masolata,

18. utlevélszam (kilfoldon torténd munkavégzés esetén)

19. 6néletrajz,

20. munkabérének osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok, a
kedvezményekhez valé jogosultsig igénybevétele érdekében (élettirs, hazastirs gyermekének
neve, addazonosito jele, TA] szama),

21. a munkavallalé6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabily, illetve irisbeli hozzajarulisa
alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

O 00~ O U DN
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22. a munkavallalo munkajanak értékelése,

23. a munkaviszony megszinésének modja, indokat,

24. munkakortél figgden erkolesi bizonyitvanya

25. 2 munkakori alkalmassagi vizsgalatok Osszegzése,

26. maginnyugdijpénztiti és onkéntes kolesonos biztositd pénztari tagsig esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalé tagsagi szama,

27. kulfoldi munkavallalé  esetén tlevélszam; munkavillalisi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezése ¢s szama,

28. munkavallalot ért balesetek jegyzékonyveiben rogzitett adatolkat;

29. a j6léti szolgaltatis, kereskedelmi szallashely igénybe vételchez sziikséges adatokat;

30. a Tarsasagndl biztonsigi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptet6 rendszer,
illetve a helymeghatirozé rendszerek altal rogzitett adatokat.

(3) Betegsépre és szakszetvezeti tagsigira vonatkozé adatokat a munkaltatd csak a Munka
Torvénykonyvben meghatirozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltaté vezetSje, munlkaltatéi jogkor gyakotloja, a
Tarsasig munkaiigyi és adminisztriciés feladatokat ellitdé munkavallaléi és adatfeldolgozoi.
Kilfoldon torténd munkavégzése esetén a munkavillalé személyes adatainak cimzettjer koze
keriilhetnek mas illetékes hatésagok is (pl. ANTSZ).

(5) A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezeté allasu munkavallalok személyes adatat
tovabbithatok.

(6) A személyes adatok tiroldsinak idStartama: a munkaviszony megsziinését kovetSen a
munkatigyi-, bérszamfejtési, tirsadalombiztositasi kdtelezettségek teljesitésébol eredd iratok nem
selejtezhetoek.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltato jogos érdekeinck érvényesitésén alapul.

(8) A munkiltaté a munkaszerzédés megkotésével egyidejilleg a jelen szabalyzat 3. szamu
melléklete szerinti TAjékoztaté atadasaval tajékoztatja a munkavallalét személyes adatainak
kezelésérdl és személyhez fiz8d6 jogokrdl. A papir alapa Grzés a Tarsasig székhelyén, zart
szekrényben torténik.

7. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban
meghatirozott jog gyakorlisa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikseges. Ugyanez a
rendelkezés vonatkozik azokra a munkavallalokra is, akiknek a munkavégzésikhéz véddoltas
felvétele sziikséges. A vizsgalat eldtt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott
arr6l, hogy az alkalmassigi vizsgilat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat
milyen eszkozzel, modszetrel torténik. Amennyiben jogszabily frja el a vizsgilat elvégzését,
akkor tajékoztatni kell a munkavillalokat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabilyhelyrdl is. E
Tajékoztatishoz kapcsolodd adatkezelési tajékoztatdé mintajat jelen szabilyzat 4. szdmu
melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre irdnyulé tesztlapok a munkaltaté mind a munkaviszony
létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti a munkavéllaloklkal.
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(3) Az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb ellitasa,
megszervezése €rdekében csak akkor tdltheté ki a munkavillalok nagyobb csoportjaval
pszicholégiai, vagy személyiségjegyck kutatisara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre
kertilt adatok nem kothetdk az egyes konkrét munkavallalokhoz, vagyis anonim médon térténik
az adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakéri alkalmassig ténye, és az ehhez szitkséges
feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor
betoltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: A vizsgilat eredményt a vizsgalt
munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A munkiltatd csak azt az
informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumenticiéjat azonban
a munkaltaté nem ismerheti meg,.

(8) A személyes adatok kezelésének idStartama: a munkaviszony megsziinését kovetGen a
munkatigyi-, bérszamfejtési, tirsadalombiztositisi kotelezettségek teljesitésébél eredd iratok nem
selejtezhetbek, egyeh esetekben a munkaviszony megszinését kovetd 5 év az Mt. 286.§-a alapjin.

8. § Felvételre jelentkezd munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

(1) A kezelhetS személyes adatok kore: a természetes személy neve, szuletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, telefonszim, e-mail cim, a jelentkezérél készitett munkaltatoi
feljegyzés.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirilisa, a kivalasztottal
munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta
az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasignal munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkatigyi feladatokat ellité munkavallalok.

(5) A személyes adatok tarolasinak idStartama: A jelentkezés, palyizat elbirilisdig, legkésébb 3
hénapig. A ki nem valasztott jelentkez6k személyes adatait torolni kell. Torolni kell annak adatait
is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmi és 6nkéntes hozzdjiruldsa alapjin Srizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megGrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban 4llé adatkezelési
célja elérése érdekében sziikség van. B hozzajarulist a felvételi eljaras lezarasat kovetSen kell kérni
a jelentkezoktol.
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9. § E-mail fiok hasznalatanak ellen6rzésével kapcsolatos adatkezelées

(1) Ha a Térsasig e-mail fickot bocsit a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és
fiékot a munkavallalé kizirdlag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavéllalok ezen keresztill tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviscletében
levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavillalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban szemelyes
leveleket nem tarolhat.

(3) A munkaltaté jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta —
ellenétizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkéltaté jogos érdeke. Az ellendrzés célja az
e-mail fidk hasznalatira vonatkozd munkaltatoi rendelkezés betartasinak ellendrzése, tovabba a
munlkavallaloi kotelezettségek (Mt.8.§, 52. §) ellenorzése.

(4) Az ellenérzésre a munkiltato vezetSje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorléja jogosult.

(5) Amennyiben az ellendtzés korilményei nem zarjak ki ennek lehet6ségét, biztositani kell, hogy
a munkavallal6 jelen lehessen az ellenérzés soran.

(6) Az ellenbrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavillalt arrél, hogy milyen munkiltatéi érdek
miatt kerill sor az ellenSrzésre, munkiltatd tészérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok
szerint keriilhet sor ellen8rzésre (fokozatossag elvénck betartasa) és mi az eljirds menete, - milyen
jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak az e-mail fiok ellenSrzésével egytitt jard adatkezeléssel
kapcsolatban.

(7) Az ellenbrzés soran a fokozatossig elvét kell alkalmazni, igy elsGdlegesen az e-mail cimébdl és
targyabol kell megillapitani, hogy az a munkavallalé munkakéri feladatival kapesolatos, és nem
személyes céld. Nem személyes céli e-mailek tartalmit a munkaltaté kotlitozds nélkil
vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavillalé az e-
mail fickot személyes célra hasznilta, fel kell szdlitani a munkavallalot, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul tér6lje. A munkavillalé tivolléte, vagy egyuttmikodésének hidnya esetén a
személyes adatokat az ellendtzéskor a munkiltaté torli. Az e-mail fick jelen szabilyzattal
ellentétes  hasznalata miatt a munkaltatd a  munkavillaléval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavallalé az e-mail fidk ellendrzésével egylitt jard adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogair6l sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

10. § Szamitogép, laptop ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Tarsasag 4ltal a munkavillals részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsitott
szamitégépet, laptopot a munkavallalé kizardlag munkalkori feladata cllatasara hasznalhatja, ezek
magancéld hasznalatit a Tarsasdg megtiltja, ezen eszkozokon a munkavallalé semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tirolhatja, kivéve, ha a Tarsasag belsé
szabalyai megengedik. A munkdltatd ezen eszkozokon tarolt adatokat ellenérizheti. Hzen
eszkozok munkaltaté altali cllendrzésére és jogkovetkezmeényire egyebekben az elébbi 9.§
rendelkezései iranyadok.
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11. § A munkahelyi internethasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallalé csak a munkakori feladatival kapcesolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes célid munkahelyi internethasznélatot a munkaltaté megtiltja, kivéve, ha a Tarsasag belsG
szabalyai megengedik.

(2) A munkakéri feladatként a Térsasdg nevében clvégzett internctes regisztraciok jogosultja a
Tarsasag, a regisztricié soran a tarsasagra utald azonositot, jelszot kell allkalmazni. Amennyiben a
személyes adatok megadésa is sziikséges a regisztricidhoz, a munkaviszony megszinésekor azok
torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag.

(3) A munkavillalé munkahelyi internethasznilatit a munkaltaté ellendrizheti, amelyre és
joglkovetkezményire a 9. § rendelkezései irinyadék.

12.§ Céges mobiltelefon hasznalatinak ellendtzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatit, a mobiltelefon
csakk munkavégzéssel Gsszefiged célokra hasznilhatd, kivéve, ha a Tarsasag bels6 szabalyai
megengedik, és a munkaltatd valamennyi kimend hivas hivészamat és adatait, tovabbi a
mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti.

(2) A munkavillal6 koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra
hasznalta. Ez esetben az ellenérzés akként folytathaté le, hogy a munkaltatd hivasrészletezét kér a
telefonszolgaltat6tdl és felhivja a munkavallalot atra, hogy 2 dokumentumon a magincéld hivasok
esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltatd eloithatja, hogy a magincéla
hivisok koltségeit a munkavallalé viselje.

(3) Egyebekben az ellendrzésre és jogkovetkezményite a 9.§ rendelkezései irinyaddk.
13. § GPS nyomkévetd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

(1) A GPS rendszer alkalmazisinak jogalapja a munkaltatoi jogos érdek, célja munkaszervezés,
logisztika, munkavallaldi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

(2) A kezelt adatok: gépjarmi rendszama, a megtett titvonal, tivolsag, gépjarmihasznalat ideje.

(3) Az cllendtzés csak munkaidében térténhet és nem ellenérizhetd a munkavallalk foldrajzi
helyzete munkaidén kiviil. Egyebekben a munkaltat6i cllendrzéste és jogkovetkezményire a 10. §
rendelkezésel iranyadok.

14. § Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Tarsasagunk a székhelyén, telephelyén, az tigyfélfogadasra nyitva 4ll6 helyiségeiben az emberi
¢let, testi épség, személyi szabadsdg, az izleti titok védelme és a vagyonvédelem céljabol
elektronikus megfigyel6rendszert alkalmazhat, amely kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is
lehetéveé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekintheté az érintett magatartisa is, amit a kamera
rogzit.

(2) Lzen adatkezelés jogalapja a munkéltaté jogos érdekeinek érvényesitése, és az érintett
hozzajarulasa.
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(3) Az elektronikus megfigyelSrendszer adott teriileten torténd alkalmazasanak tényér6l jol lathato
helyen, j6l olvashatdan, a terileten megjelenni kivané harmadik személyek tdjékozodasat elosegito
médon figyelemfelhivé jelzést, tijékoztatist kell elhelyezni. A tdjékoztatist minden egyes kamera
vonatkozasiban meg kell adni. Ez a tijékoztatis tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi
rendszer altal folytatott megfigyelés tényérdl, valamint a rendszer altal rogzitett, személyes
adatokat tartalmazd kép- és hangfelvétel készitésének, tarolasanak céljarol, az adatkezelés
jogalapjardl, a felvétel tarolisinak helyérdl, a tarolas idGtartamdrdl, a rendszert alkalmazo
(izemeltetd) személyérél, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl, tovabbd az
érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozé rendelkezéseirdl szolo tajékoztatast is. A
tajékoztatds mintija jelen Szabélyzat 5. szamu mellékletét képezi.

(4) A megfigyelt teriiletre belépd harmadik személyekrdl (igyfelek, latogatdk, vendégek) kép és
hangfelvétel a hozzijarulasukkal készithetS és kezelhets. A hozzijarulas riutalé magatartissal is
megadhaté. Riutalé magatartis kilonosen, ha az ott tartozkodé természetes személy a megfigyelt
teriiletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyel6-rendszer alkalmazasardl tdjékoztatd jelzes,
ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.

(5) A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 3 (hirom) munkanapig &rizhetdk
meg. Felhasznalisnak az mindsil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt, valamint
mas személyes adatot birdsdgi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként kivinjak felhasznalni.

(6) Az, akinek jogit vagy jogos ¢rdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel adatinak
rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétol szamitott harom
munkanapon beliil joginak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
kezelSje ne semmisitse meg, illetve ne torélje.

(7) Nem lehet elektronikus megfigyelSrendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a
megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti, igy kilonosen az oOltézSkben, zuhanyzokban, az
illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobdban, illetve az ahhoz tartozé varéban, tovibbi az
olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok munkakézi sziinetének cltoltése céljabol lett
kijelolve.

(8) Ha a munkahely teriletén jogszerlien senki sem tartézkodhat - igy kiilonésen munkaidén
kiviil vagy a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 6ltoz6k,
illemhelyek, munkakozi sziinetre kijelolt helyiségek) megfigyelheto.

(9) Az elektronikus megfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kivil a jogsértések feltirasa és a rendszer mikodesenek ellenérzés céljabol a
kezels személyzet, a munkiltatd vezetSje és helyettese, tovabba a megfigyelt teriilet munkahelyi
vezetdje jogosult.

IV. FEJEZET )
UGYFELEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK
15. § Szerz6dS partnerek adatainak kezelése — megrendelk, vevék, szallitok
nyilvantartasa

(1) A Térsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotese, teljesitése, megszunése
céljabol kezeli a vele megrendelSként, vevéként, szallitoként szerzédott természetes személy
nevét, sziletési nevét, szilletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonosité jelét, adészamat,
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vallalkozoi, személyi igazolvany szamat, lakcimét, szélchely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail
cimét, bankszimlaszamat. Ezen adatkezelés jogszerlinek minésiil akkor is, ha az adatkezelés a
szerzOdés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasig ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaldi, kényvelési, adozasi feladatokat ellité munkavillaléi, és adatfeldolgozoi.

(3) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzddés megszinését kovetd 5 év.

(4) Az crintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elétt kézolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzodés teljesitése jogeimén alapul, az a tijékoztatis torténhet a szerzédésben is.
Az étintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére torténd 4tadasardl tajékoztatni kell. A
termeszetes személlyel kotott szerzédéshez kapesolédd adatkezelési kikotés szévegét jelen
Szabalyzat 6. szdmu melléklete tartalmazza.

16. § Virosiizemeltetési kozfeladat-ellatissal kapcsolatos lakossagi bejelentések,
bejelentdk adatainak nyilvantartasa

(1) A Tarsasig az érintett hozzajarulisanak jogcimén, a bejelentések beazonosithatosiga, az
elvégzett feladatoklal kapcsolatos visszajelzések kiildése és a munkavégzéshez szitkséges tovabbi
informaciok beszerzésének céljdbol kezeli a vele lakossigi tigyfélként kapcsolatba lépett
természetes személy nevét, lakcimét, telefonszamat, e-mail cimét, hozza rendelt azonosité szamat,
illetve a kérelem szoveges tartalmat.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag tigyfélkiszolgilissal és adminisztriciéval kapesolatos
feladatokat ellité munkavallaléi, konyvelési, addzisi feladatokat ellaté munkavallaléi, és
adatfeldolgozéi. A fenti lakossagi bejelentések és az ajanlatkérésel esetén kozos adatkezelés
torténhet az Adatkezel$ tagjival, a Kecskemét Megyei Jogt Viros Onkormanyzatival és annak
illetékes képviseldjével, tarsasigaval, intézményével.

A (lakossagi) kartéritési igénybejelentések esetében kozos adatkezelés torténik a bejelentd
hozzijarulasa alapjin a biztosit6 tarsasigaval.

(3) A személyes adatok taroldsanak idStartama: a bejelentést kovets 5 év.

(4) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elstt kézolni kell, hogy az
adatkezeles onkeéntes hozzajarulison alapul. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére
torténd atadasarol tajékoztatni kell.

17.§ Jogi személy tigyfelek természetes személy képviselGinek elérhetdségi adatai

(1) A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositdja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasdg jogi személy partnerével kotott szerzdés
teljesitése, tizleti kapcsolattartis, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasdg tigyfélkiszolgalassal

kapcsolatos feladatokat ellité munkavallaldi, konyvelési, adézasi feladatokat ellité munkavallali,
és adatfeldolgozoi.
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(4) A személyes adatolk tarolasanak id6tartama: az uzleti kapcsolat, illetve az érintett képviseli
mindségének fennallasat kovetd 5 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintjat jelen Szabalyzat 7. szdmu melléklete tartalmazza. Hzen
nyilatkozatot az tigyféllel kapcsolatban allé munkavallalénak ismertetnie kell az érintett személlyel
és a nyilatkozat alairisaval kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot
az adatkezelés idotartamaig meg kell 6rizni,

18. § Ldtogatéi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie-k)
alkalmazasarol

(1) A Sitik (cookie-k) révid adatfijlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznald
szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikicids, internetes szolgiltatast
megkonnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtija létezik, de dltaliban két nagy csoportba
sorolhatéak. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet sorin
(pl: egy internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznalo eszkozén, a mésik
fajtaja az allandé cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitasa), amely addig a szamitégépen marad,
amig a felhasznalo le nem torli azt. Az Burdpai Bizottsag iranyelvei alapjin cookie-kat [kivéve, ha
azok az adott szolgaltatis hasznalatahoz elengedhetetlenul sziikségesek] csak a felhasznild
engedélyével lehet a felhasznal6 eszkozén elhelyezni.

(2) A felhasznald hozzajarulasat nem igényld sutik esetében a honlap elsé litogatisa sorin kell
tajékoztatist nyGjtani. Nem szitkséges, hogy a sitikre vonatkozd tdjékoztatd teljes szovege
megjelenjen a honlapon, elegendd, ha a honlap tzemeltet6i roviden Gsszefoglaljak a tijékoztatis
lényegét, és egy linken keresztiil utalnak a teljes kora tajékoztato elérhetGségére.

(3) A hozzajarulast igényld siitik esetében a tajékoztatas kapesolodhat a honlap elsé litogatisihoz
is abban az esetben, ha a siitik alkalmazasaval egylitt jar6 adatkezelés mar az oldal felkeresésével
megkezdédik. Amennyiben a siti alkalmazisira a felhasznilé altal kifejezetten kért funkeid
igénybevételéhez kapcsolodik, akkor a tajékoztatis is megjelenhet e funkcid igénybevételéhez
kapcsoloddan. Ebben az esetben sem szikséges az, hogy a sutikre vonatkozd tajékoztatd teljes
szovege megjelenjen a honlapon, elegend6 egy rovid sszefoglalo a tajékoztatas lényegérdl, és egy
linken keresztil utalas a teljes kort tajékoztatd elérhetGségére.

(4) A honlapon a siitik alkalmazasardl a latogatdt a 2. szamia melléklet szerinti adatkezelési
tdjékoztatoban tajékoztatni kell. B tijékoztatéval a Tarsasag biztositja, hogy a latogatd a honlap
informaciés tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasainak igénybevétele el6tt és az igénybevétel
soran barmikor megismerhesse, hogy a Tarsasag mely adatkezelési célokbdl mely adatfajtakat
kezel, ideértve az igénybevevovel kozvetleniil kapesolatba nem hozhaté adatok kezelését is.

' ' V. FEJEZET o
TEMETKEZESI SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

19. § A Tarsasag temetkezési tevékenységének vonatkozisiban a személyes adatok
kezelését biztosito jogszabalyhelyek

(1) A GDPR rendelet kifejezetten rogziti, hogy annak szabalyozisit nem kell alkalmazni az

elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatokra. Az elhunyt személyek személyes adatainak
kezelését a nemzeti jogszabalyok szabalyozzak.
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(2) A temet6ktdl és a temetkezésrdl szolo 1999. évi XLIIL torvény (Ttv.) 2. § (1) bekezdése
értelmében: ¢ torvény hatirozza meg a temetSkkel, a temetkezési emlékhelyekkel és a temetkezést
tevékenység ellatisaval osszefiiggd jogokat, kotelezettségeket ¢s feladatokat.

(3) A Ttv. 10. § (1) bekezdése alapjan - a Tarsasag részérol a személyes adatok kezelése - az alabbi
rendelkezések szerint, a temetési hely beteltéhez, illetve a temetési hely hasznalati idejének a
lejartaig alapul. Ha a temetS, temetSrész, sirhelytibla, temetési- hely betelt, azt a temeté
fenntartdja jogosult lezarni, és ott a tovabbi temetkezést megtiltani. A temetd és a temetési hely -
kotmanyrendeletben foglaltak szerint - megsziintetheté a tulajdonos dontése alapjan, ha a
temetési hely hasznalati ideje lejart.

(4) A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) egy, a halal utani adatok
sotsarol tett ajanlasaban felhivja a figyelmet arra, hogy az adatok kezelésekor kiemelt figyelmet
kell forditani a kegyeleti jogok érvényesithet6ségére.

20. § Elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelése

(1) A Tarsasag vonatkozisaban az adatok kezelése az alabbi temetkezési szolgaltatasi
tevékenységekhez kapesolodik:

a) a temetésfelvétel,

b) az elhunytnak a kegyeleti igényeknek megfeleld temetésre valo elokészitése,

c) a temetéshez sziikséges kellékekkel valo ellatas, ideértve az eltemetteto felé torténo értékesitést,
d) a ravatalozas,

e) sithelynyitas és visszahantolas,

f) a sirba helyezés,

g) a halottszallitas,

h) a hamvasztas és az urnakiadas,

1) az urnaelhelyezés,

j) 2 hamvak szorasa,

k) az exhumalas,

1) az Gjratemetés.

(2) A temetd tzemeltetési feladatai korében a Tarsasag:

a) Meg6tzi a nyilvantarté konyveket;

b) Amennyiben a Ttv. eltéréen nem rendelkezik, a temetében - a kegyeleti jogok gyakorlasa
céljbdl - a temetési helyekrdl, befogadd nyilatkozat alapjan az elhunytak mas temetébe,
temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésérdl, valamint temeton, temetlkezési emlékhelyen kiviili
utnaclhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatanak tartalma alapjan az
tzemeltetd nyilvantartast vezet.

c) A sitboltokrdl szold nyilvantartas vezetésére a sirbolt konyv, az egyéb temetési helyek
nyilvantartasara a nyilvantarté konyv szolgal.

d) Az eltemetéste kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartas a kovetkezo adatokat
tartalmazza: az elhalt természetes személyazonositd adatai, legutolsd lakohelyének cime, az
elhalalozas idSpontja, az eltemetés helye vagy a hamvak elhelyezésének helye, valamint a
nyilatkozatot tevé személy neve, lakcime.

e) A nyilvantarté konyv a kovetkezd adatokat tartalmazza: folydszam, a temetés (urnaelhelyezés
vagy a hamvak szétszorasanak) napja, az clhalt természetes személyazonosité adatai, legutolséd
lakohelyének a cime, az elhalalozas id6pontja, a sithelytabla, sirhelysor, temetési hely szama,
valamint az eltemettetd, illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime,
és a siremlékre vonatkozd bejegyzések.
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f) A sitbolt kényvet a Ttv. 18. § (2) bekezdésben meghatirozott tartalommal kell vezetni a sirbolt
szamanak feltintetésével. A sirbolt konyvbe be kell jegyezni a sitbolt felett rendelkezni jogosult
személynek a sitboltra vonatkozé rendelkezéseit is.

o) Az ismeretlen holttest esetében a nyilvintarté konyvbe be kell vezetni az eljard

hatdsag nevét, az eljaras ligyszamat.

h) A nyilvantarté konyvbe és a sirbolt kényvbe az eltemettetd és a temetési hely felett rendelkezni
jogosult szem¢ly tekinthet be.

i) A mis temetSbe, temetkezési emlékhelyte tortént temetés esetén a temetS vagy temetkezési
emlékhely befogadé nyilatkozatat, valamint a temetdn, temetkezési emlékhelyen kivili
urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatat az eltemettetd, az elhunyt
Polgiri Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzitartozéja (a tovabbiakban: kozeli hozzatartozo) és az
cllenbrzést végzo hatdsag tekintheti meg.

) A temetén, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrdl kidllitott nyilatkozatot és az
elhunyt mds temetSbe torténd athelyezése alapjiul szolgilé befogad6 nyilatkozatot a temetd
fennallasig meg kell Srizni. Ha a temeté megszlnik, a nyilatkozatok levéltarban tortén6
elhelyezésérdl a temetd tulajdonosa gondoskodik.

k) A temet6 lizemeltetSje koteles a nemzeti sirkertbe tartoz6 temetési helyek

tekintetében a nyilvantarté konyv és a sitbolt konyv adatait a NORI részére atadni.

(4) A Tarsasag az eltemettetésre kotelezett személy megbizasa alapjan az clhalilozassal
kapcsolatos, a Korminy rendeletében meghatarozott tigyekben az egészségligyi intézmény,
valamint az Allami és oOnkorméanyzati szervek elétt az cltemettetésre kotelezett szemely
képviseletében eljar. I feladat ellitisa céliabol az eltemettetésre kotelezett altal megadott,
valamint a statisztikirdl sz616 torvényben meghatirozott adatgyGjtéssel kapcsolatos feladatai
teljesitése céljabol a haldleset jegyzOkonyvezéséhez és a halalesettel kapcsolatos népmozgalmi
adatszolgiltatishoz sziikséges személyes adatok kezelésére a temetkezési szolgaltato jogosult.

(5) A koleriban, pestisben, lepraban, sirgalizban, kituteses tifuszban, takonykorban, AIDS-ben,
vitusos hemotrhagias lizban elhunytak holttestét kell6 szilirdsagy, hézagmentesitett kettds
koporséban kell eltemetni. Az czzel kapcsolatos adatokat a halottvizsgalati bizonyitvany
tartalmazza, melyet az adatvédelmi szempontoknak megfelelGen, fokozott védettséggel indokolt
kezelni.

(6) A Hamvasztéiizemben nyilvantarté konyvet kell vezetni, amely tartalmazza:

a) a SOrszamot,

b) a hamvasztas napjat,

c) az elhalt nevét, sziletési helyét és idejét, anyja sziletési nevét,

d) az elhalalozas helyét és idejét,

¢) az clhaltat az iizembe beszallito szolgaltatd nevét, cimét, a szallité gépjarma forgalmi
rendszamat, az atvétel napjat, idejét,

f) az urnadtadas idejét, modjat, az atadas azonositd adatait vagy az dtvevé nevét, cimét és aldirsat.

(7) A hamvaszthatosagot tansitd halottvizsgalati bizonyitvanyrdl az lizem misolatot készit, amit
a nyilvantartishoz csatolva lell meg6rizni.

21. § A temetkezési szolgaltatds nyujtasa sorin a temettets, a rendelkez személyével
kapcsolatos adatkezelések

(1) A temetéshez kapcsoléddan torténd adatkezelés érintettjei, akik a temetésrol sorrendben a

kovetkez8k szerint kotelesek gondoskodni:
a) aki a temetést szerz6désben véllalta;
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b) akit arra az elhunyt végrendelete kotelez;

c) végintézkedés hidnyiban elhunyt temetésérél az elhalalozasa elétt vele egyiitt €16
hidzastarsa vagy élettirsa;

d) az elhunyt egyéb, kézeli hozzitartozdja a torvényes 616klés rendje szerint,

(2) A temetkezési szolgaltaté az cltemettetésre kotelezett személy megbizasa alapjin az
elhaldlozassal kapcsolatosan az egészségiigyi intézmény, valamint az allami és 6nkormanyzati
szetvek elott az eltemettetésre kotelezett személy képviseletében a kévetkez6 tigyekben jarhat el:
a) halottvizsgalati bizonyitvany atvétele,

b) az elhunyt iratainak, ruhdzatinak atvétele és dtaddsa az egészségiigyi vagy igazsagiigyi szakértoi
intézményben vagy az eljaré hatésagnal,

c) az elhunyt anyakonyvezésével kapcsolatos tigyek,

d) az elhunyttal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasban torténé kozremiikodés,

¢) a hallozassal kapcsolatos lalkcim-, nyugdij- és egyéb szociilis ellitisi bejelentési tigyelk,

f) az elhunyt hamvaszthatosiginak engedélyezésc,

g) sirnyitas engedélyezése,

h) nemzetkozi halottszallitis engedélyezése,

1) temeton, temetkezési emlélchelyen kiviili ravatalozis engedélyezése,

1) 15 napon tili temetés engedélyezése.

(3) A hamvasztéiizemben {izemi naplét kell vezetni. Ebben a hamvasztékemence automata
regisztraciojaval azonosithaté médon rogziteni kell az elhunyt hamvasztisinak tényleges napjat,
idejét, az tizem mikodésénck - a tulajdonos ltal meghatirozott -egyéb eseményeit. Az automata
regisztricio adatait 10 évig kell meg6tizni.

A nyilvintartd konyvben az eltemettetd annak az elhunytnak a nyilvantartasi adatait tekintheti
meg, akinek az eltemetésérol gondoskodott.

22. § A személyes adatok kiilonleges kategérisinak kezelése

(1) A faji vagy etnikai szdrmazasta, politikai véleményre, valldsi vagy vilignézeti megeydzédéste
vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint természetes személyek egyedi
azonositisit célzé genetikai és biometrikus adatok és a természetes személyek szexuilis életére
vagy szexudlis iranyultsagira vonatkoz6 adatok kezelése tilos (kivéve olyan esetekben, ahol az
uniés vagy tagallami jog igy nem rendelkezik) (Rendelet 9. cikk)

_ V.FEJEZET ’
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

23. § Adatkezelés ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eléirt add és szimviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adézas) céljiabdl kezeli a vevéként, szallitoként vele iizleti
kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatirozott adatait. A kezelt adatok az
altalinos forgalmi ad6rél sz616 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan killénésen:
adoszam, név, cim, adozisi statusz, a szamviteltdl sz616 2000. évi C, torvény 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasigi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjellése, az utalvinyozd és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl figgben az ellenér aldirasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtikon a
befizetd aldirdsa, a személyi jovedelemad6rdl sz616 1995. évi CXVIL torvény alapjan: vallalkozéi
igazolviny szima, Gstermel6i igazolviny szama, adéazonosité jel.
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(2) A személyes adatok tarolasanak idStartama a jogalapot ad6 jogviszony megszinését kovetd 8
év.

(3) A személyes adatok cimzettje:: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellité munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

24. § Kifizetdi adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eloirt ado  és
jarulékkotelezettségek  teljesitése  (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdi) tgyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részestlék — adotorvényekben eléirt személyes
adatait, akikkel kifizet6i (2017. évi CL. torvény az adozas rendjérdl (Att.) 7.§ 31.) kapesolatban all.
A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatirozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy termeészetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy adoazonositod jelét, tarsadalombiztositisi azonosito jelét
(TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkovetkezmeényt fiznek, a Tarsasag kezelheti
a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsigra
vonatkozo adatokat ado és jarulékkotelezettségek telejésités (bérszamfejtés, tairsadalombiztositasi
tgyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését kovetd 8
év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a T'arsasig adozasi, bérszamfejtési, tirsadalombiztositisi
(kifizetoi) feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

25. § A Levéltari torvény szerint maradandoé értékii iratokra vonatkozo6 adatkezelés

(1) A Tarsasag jogl kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltirakeol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995, évi LXVI. torvény (Levéltiri torvény) szetint
maradand6 értékinek mindsulé iratait abbol a célbol, hogy a Tarsasig irattari anyaganak
maradand6 értékl része épségben és hasznalhaté allapotban a j6v6 nemzedékel szamara is
fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény
irdnyado.

VI. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

26. § Adatbiztonsagi intézkedések
(1) A Tarsasag valamennyi céli és jogalapi adatkezelése vonatkozasiban a személyes adatok
biztonsaga ¢érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szetvezési intézkedéseket és

kialakitani azokat az cljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatisihoz
szukségesck.
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(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés cllen.

(3) A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir el6, amelyre a 8. szama
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

(4) A Tarsasag az informatikai rendszereket tGzfallal, jelszoval védi, és virusvédelemmel latja el.

(5) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szaimitégépes program utjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kovetelmenyeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellenérzott kortilmeények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a
feladataik ellatasa érdekében erre szitkségiik van.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezelé és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek iltali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak cllendrizhetoségét ¢és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellepé hibakrol jelentés késziljon.

(6) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus udton
folytatott bejovo és kimen6 kommunikacio ellenérzésérdl.

(7) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes tigyintézék
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyl és egyéb személyes adatokat tartalmazé
iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

VIL. FEJEZET , ,
A TARSASAGNAK VEGZETT ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGEK

27.§ Adatfeldolgozasi tevékenységek
A Tarsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végeztethet adatfeldolgozast kiilsé partnerekkel:
6920 - Szamviteli, konyvvizsgaldi, addszakértoi tevékenység

6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

A Tarsasig az alabbi tevékenységek tekintetében végezhet adatfeldolgozasi tevékenységet:
6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

28.§ A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozasi tevékenységének altalanos szerzGdési
feltételei
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(1) A Tirsasig az adatfeldolgozisi tevékenységre a megbizoval irasbeli szerzodést kot, amely
eredménycképpen Altalinos Adatvédelmi Megallapodas jon létre az Adatkezeld és az olyan
Adatfeldolgozd kozott, amely felek kozott a kozds tevékenységink soran kifejezetten és
rendszeresen megvalosul a  természetes személyek adatkezelésével Osszefiigegd barmely
adatkezelési tevékenység. Az Adatvédelmi Megallapodas tartalmat a masik féllel a szerzédéskotést
megeléz&en meg kell ismertetni, és azt a masik félnek el kell fogadnia.

(2) A Tarsasig jelenlegi Altalinos Adatvédelmi Megillapodasait a jelen Szabalyzat 9. szami
melléklete tartalmazza.

] VIIL FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

29. § Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4.
cikk 12.)

(2) A leggyakotibb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem
biztonsigos tovabbitisa, Ugyfél- és vevé- partnerlistik illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver
elleni timadasok, honlap feltorése.

30. § Adatvédelmi incidensek kezelése, otvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi el6irasok betartasa a Tarsasag
vezetSjének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozziféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatisa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitik kell a Tatsasag vezetojét.

(4) A Tarsasag munkavallaloi kételesek jelenteni a Tarsasag vezetdjének, vagy a munkaltatoi jogok
gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelenthet6 a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen
a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalé eseményeket,
biztonsagl gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetSje — az informatikai, pénzigyi és
miikodési vezeté bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valodi incidensrdl, vagy téves riasztasrdl van
sz0. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a) az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

c) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,
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d) a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,
¢) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések lefrasat,
f) a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszetrcket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni és el kell kiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekévetkezését alitimasztd
bizonyitékok begytjtésérol és megbrzésérdl. Hzt kovetGen lehet megkezdeni a  kirok
helyreallitasat és a jogszerd mukodés visszaallitasat.

31. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett szemeélyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozéd adatokat 5 évig meg kell
6rizni. Az adatvédelmi incidens nyilvintartasainak mintajat jelen szabalyzat 10. szamu melléklete
tartalmazza.

, IX. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

32.§ Osszefoglal6 tajékoztatis az érintett jogairdl

E pontban az attekinthetdség és atlathatosag kedvéért roviden osszefoglalisra keriilnek az érintett
jogai, amelyek gyakorlasara vonatkozé részletes tajékoztatas a kovetkezo fejezetben talalhaté meg.

El6zetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekedl és informacidkedl az
adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tol visszajelzést kapjon arta vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodéd informacidkhoz
hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valo jog

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan
torténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™)
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torolje, ha a Rendeltben meghatarozott
indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult atra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljestilnek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbités¢hez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
kotlatozasahoz kapcsolodoé értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitéstdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhat6saghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
Adatkezel rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cilk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arta, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. ciklk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdeka
vagy az AdatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szitkséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne tetjedjen ki 1a az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotist is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonléképpen jelentds mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy tagillami jog jogalkotasi
intézkedésekkel kotlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—-22. cikkben
meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidenst6l

Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetGen magas kockizattal jar a természetes személyek
jogaita ¢és szabadsigaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidenstdl

(Rendelet 34. cilkk)

A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvoslathoz valo
jog)
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Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatdsagnal — kiiléndsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagillamban —, ha az
¢rintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogotvoslatra a feligyeleti
hatosig 14 vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben, vagy ha a feligyeleti hatésig
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil nem tajékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekedl vagy annak eredményérél.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony bitdsagi jogotvoslathoz
valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogotrvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak, e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

33.§ Részletes tajékoztatas az érintett jogairdl

El6zetes tajékozddashoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel osszefiiggd tényekrdl és informicidkrol az
adatkezelés megkezdését megel6zGen tajékoztatast kapjon.

A) Rendelkezéstre bocsatand6 informaciok, ha a személyes adatokat az érintett6] gytijtik

(1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettd] gyujtik, az adatkezeld a személyes
adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciok
mindegyikeét:

a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhet&séged;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésénck f) pontjan (jogos érdekérvényesités) alapuls adatkezelés
esctén, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szetvezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsig megfelelségi hatirozatinak
léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitis esetén a megfelelé és alkalmas
garancidk megjelolése, valamint az azok misolatanak megszerzésére szolgilé modokra vagy az
azok elérhetoségére vald hivatkozas.

(2) Az 1. pontban emlitett informaciék mellett az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlithatéd adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkezo kiegészit6 informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idGtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozasanak szempontjairdl;
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b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé szemclyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlitozasat, ¢s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésighoz
val6 jogarol;

¢) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjirulisa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban torténd visszavondsihoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas elott a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliséget;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasinak jogarol;

€) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzodéses kotelezettségen alapul
vagy szerzddés kotésének elofeltétele-c, valamint hogy az érintett koteles-c a személyes adatokat
megadni, tovibbi hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

f) 2 Rendelet 22. cildk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotist is, valamint legalabb eczekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozéan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre
nézve milyen varhatd kévetkezményekkel bir.

(3) Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gytjtésik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zen tajékoztatnia kell az érintettet ertdl az eltérd
célrél és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészito informaciérol.

@) Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen méstckben az érintett mar rendelkezik az
informaciékkal.
(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezéste bocsatand6 informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg

(1) Ha a személyes adatokat nem az érintettSl szerezték meg, az adatkezel6 az érntett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

a) az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezels képviselSjének a kilcte és elérhetdséget;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetSségel, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai,

¢) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kateg6ridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet tészére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelel6ségi hatarozatinak léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének méasodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén
a megfelel és alkalmas garanciak megjelolése, valamint az ezek miasolatinak megszerzésére
szolgalé moédokra vagy az elérhetdségiikre val6 hivatkozas.

(2) Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja az
érintettre nézve tisztességes ¢és Atlithatd adatkezelés biztositdsihoz szukséges kovetkezo
kiegészité informaciokat:

a) a személyes adatok tiroldsinak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatirozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirol;
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c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tSl a ra vonatkozo személyes adatokhoz
valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének kotlitozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésighoz valé joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajirulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulisa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban valé visszavonisihoz valéd jog, amely nem érinti a visszavonis elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

¢) a valamely feliigyeleti hatosighoz cimzett panasz benyujtisinak joga;

f) a személyes adatok forrisa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-c; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo6 értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bit.

(3) Az adatkezel6 az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatist az alibbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésénck konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszetzesétol szimitott észszerl hatiridén, de legkésSbb egy hénapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljira hasznaljak, legalibb az
érintettel vald els6 kapesolatfelvétel alkalméval; vagy

©) ha virhatéan mais cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kozlésekor.

(4) Ha az adatkezel$ a személyes adatokon a megszerzésik céljatol eltérd célbél tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet errdl
az eltérd célrdl és a 2, pontban emlitett minden relevins kiegészits informaciorol.

(5) Az 1-4. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciékkal;

b) a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsitasa lehetetlennek bizonyul, vagy arinytalanul
nagy erofeszitést igényelne, kilonésen a kozérdekd archivalis céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatisi célb6l vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cildk (1) bekezdésében foglalt feltételek és
garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés esctében, vagy amennyiben az e cikk (1)
bekezdésében emlitett kotelezettség valdszindsithetSen lehetetlenné  tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Tlyen esetekben az adatkezeldnek megfelels
intézkedéseket kell hoznia — az informaciék nyilvinosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eléitja az adatkezelStre alkalmazandé unids vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo megfeleld intézkedésekrdl
rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagillami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettscg alapjan, ideértve a jogszabilyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak
kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult

arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
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b) az érintett személyes adatok kategoriai

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltéle vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonésen a harmadik orszigbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tattam meghatirozasanak szempontjai;

€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a rd vonatkoz6 személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyudjtasanalk joga;

o) ha az adatokat nem az érintettél gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6
informacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kovetkezményeklkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszigba vagy nemzetldzi szervezet részére torténd
tovabbitisara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tijékoztatdst kapjon a tovabbitasta
vonatkozoan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

(3) Az Adatkezels az adatkezelés tirgyat képezd személyes adatok misolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mdsolatokért az Adatkezel6 az
adminisztratfy koltségeken alapuld, észszerd mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsitani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrinyosan masok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™)

(1) Az érintett jogosult atra, hogy kétésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem neélldil torélje a
14 vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel$ pedig koteles arra, hogy az étintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alibbi indokok valamelyike
fennall:

2) a személyes adatokra mar nincs szitkség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytGjtottek vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzijarulisit, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
els8bbséget élvezd jogszerii ok az adatkezeléste, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan
tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

€) a személyes adatokat az AdatkezelSte alkalmazandé uniés vagy tagillami jogban eléirt jogi
kételezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatisok kinalisaval kapcsolatosan kertilt sot.

(2) Ha az Adatkezel$ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elébbi 1. pont értelmében azt
torolni koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitis koltségeinek figyelembevételével
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megteszi az ésszerlien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéscket — annak érdekében,
hogy tdjékoztassa az adatokat kezel6 AdatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte télik a széban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok madsolatinak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

(3) Az 1. & 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a veleménynyilvanitds szabadsigihoz ¢s a tajékozbdishoz vald jog gyakorlisa céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését el5ird, az Adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezelore ruhazott kozhatalmi
jogositviny gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjinak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelben a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdeki archivalas célidbél, tudomanyos
és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1. pontban emlitett jog
valoszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

€) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméherz.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a kotlitozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellenbrizze a személyes adatok pontossagit;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett cllenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak kotlatozasat;

c) az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igenyli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezels
jogos indokai elsébbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az 1. pont alapjin kotlitozis ala esik, az ilyen személyes adatokat a tirolds
kivételevel csak az érintett hozzajarulasival, vagy jogi igények el8tetjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébél lehet kezelni.

(3) Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan kotlatoztik az adatkezelést, az
adatkezelés kotlitozasanak feloldasirdl elézetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

(1) Az érintett jogosult atra, hogy a 4 vonatkozd, altala egy Adatkezel$ rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy czeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovibbitsa anélkiil, hogy
ezt akadilyoznd az az Adatkezel$, amelynck a személyes adatokat a rendelkezésére bocsitotta, ha:
a) az adatkezelés a Rendelet 6. cildk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzijirulison, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzGdésen
alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.
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(2) Az adatok hordozhatésigihoz vald jog 1. pont szerinti gyakotlasa soran az érintett jogosult
atra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — késje a személyes adatok AdatkezelSk kozott
kozvetlen tovabbitasat.

(3) E jog gyakotlisa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az AdatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai
gyakotlisinak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valo jog

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekd
vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat
végrehajtasihoz szitkséges) vagy f) pontjin (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitésches szilkséges) alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéscken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az AdatkezelS bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
etejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéschez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
atra, hogy barmikor tiltakozzon a ri vonatkozé személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotist is, amennyiben az a kozvetlen tizletszerzéshez kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében torténd kezelese
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelhetok.

(4) Az 1. és 2. pontokban emlitett jogta legkésdbb az érintettel vald elsé kapesolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tijékoztatdst egyértelmlen és
minden mas informaciétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

(5) Az informacios tarsadalommal osszefliggd szolgiltatasok igénybevételéhez kapesoloédoan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz val6 jogot miszaki el6irdsokon alapulo
automatizalt eszkozokkel 1s gyakorolhatja.

(6) Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésénck megfelelGen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerill sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a 14 vonatkozd személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)
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Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne tetjedjen ki r4 az olyan, kizirélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely +4 nézve joghatassal jarna vagy Gt
hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

(2) Az 1. pont nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a) az €rintett és az AdatlkezelS kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdeleében szikséges;
b) meghozatalit az Adatkezelre alkalmazandé olyan uniés vagy tagillami jog teszi lehetévé,
amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinck védelmét szolgild
megfeleld intézkedéscket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulisan alapul.

(3) A 2. pont a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezel6 kételes megfelelé
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legalibb azt a jogat, hogy az Adatkezel részérdl emberi beavatkozist
kérjen, illispontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogist nydjtson be.

(4) A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett killonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésénck a) vagy g)
pontja alkalmazandé, és az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfelel6 intézkedések megtételére keriilt sor.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

(1) Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagillami jog jogalkotasi
intézkedésekkel kotlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—
22. cikkben meghatirozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban 1évé rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a kotlatozas tiszteletben
tattja az alapvetd jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez
szlikséges ¢s aranyos intézkedés egy demokratikus tirsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

¢) kozbiztonsag;

d) btncselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatisa, illetve
buntetSjogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni
védelmet és e veszélyek megel6zését;

e) az Unib vagy valamely tagallam egy¢h fontos, altalinos kozérdekil célkitiizései, kiillondsen az
Unié vagy valamely tagillam fontos gazdasigi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a monetitis, a
koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet és a szocidlis biztonsigot;

f) a biroi fiiggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabilyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megelézése, kivizsgalasa, felderitése és
az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatisa;

h) az a)—¢) és a g) pontban emlitett esetekben — akir alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellatisahoz kapcsolddo ellendrzési, vizsgalati vagy szabilyozasi tevékenység;

1) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsigainak védelme;

j) polgari jogi kivetelések érvényesitése.
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(2) Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

b) a személyes adatok kategoriaira,

c) a bevezetett kotlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat célzo
garanciakra,

e) az Adatkezel6 meghatarozasara vagy az Adatkezelok kategoriainak meghatarozasara,

f) az adattarolas idétartamara, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

@) az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

h) az érintettek atra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a kotlatozastol, kivéve, ha ez
hatrinyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrdl

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaita és szabadsigaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkill tijékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(2) Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetGen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3)
bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informaciokat és intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek
barmelyike teljestl:

a) az Adatkezel megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kulonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes
adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat;

b) az AdatkezelS az adatvédelmi incidenst koveten olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyck
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valészinGsithetéen nem valésul meg;

©) a tajékoztatis aranytalan erGfeszitést tenne szitkségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvinosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonléd intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(4) Ha az Adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrol, a feliigyeleti
hat6sig, miutan métlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinGsithetGéen magas kockazattal
jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételel
valamelyikének teljesiilését.

(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatdsagnal torténé panasztételhez valo jog
(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkill, minden érintett jogosult
atra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — killénosen a szokasos tartézkodasi helye, a

munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése
szerint a 1a vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.
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(2) Az a feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benydjtottik, koteles tdjékoztatni az iigyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményektSl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az tigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.(Rendelet 77. cikk)

(3) Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatosignal (INATH) lehet élni:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosag

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

(1) Az egycb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogotvoslatok sérelme nélkiil, minden
termeszetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosig 14
vonatkozé, jogilag kotelezé erejt dontésével szemben.

’’’’’

erintett jogosult a hatékony birésigi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjin illetékes
feligyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy hirom hénapon belil nem tijékoztatja az
érintettet a 77. cilkk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményektél vagy annak
eredményérdl.

(3) A feltigyeleti hatésaggal szembeni eljirist a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagillam
birésaga elétt kell meginditani.

(4) Ha a feltigyeleti hatsig olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testilet el6zbleg véleményt bocsitott ki vagy dontést
hozott, a feltigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsignak megkildeni.
(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony bit6sagi jogotvoslathoz
valé jog

/////

feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szetinti jog — sérelme nélkiil,
minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti
jogait.

(2) Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljirdst az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elStt kell meginditani. Az ilyen eljiras
megindithato az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve, ha
az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd valamely tagillamnak a kozhatalmi jogkorében eljard
kozhatalmi szerve.
(Rendelet 79. cikk)
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, . X.FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

34.§ Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) A Tarsasagunk, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a
kérelem beétkezésctSl szamitott egy hénapon beliil tijékoztatja az érintettet a jogai gyakotldsara
iranyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatirid
tovabbi két hénappal meghosszabbithaté. A hatiridé meghosszabbitisardl az Adatkezels a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hoénapon belul
tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus uton nygjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetGség szerint
elektronilkus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az Adatkezels nem tesz intézkedéscket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szdmitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasinak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyyjthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) Tarsasagunk, mint Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az érintett
jogairol szol6 tajékoztatist (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha
az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonésen ismétlédé jellege miatt —
talzo6, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tijékoztatis nytjtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) 6.350,- Ft 6sszegt dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tilz6 jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t terheli.

(6) Ha Tarsasigunknak, mint Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto
természetes  személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak

megerOsitéséhez szitkséges informicidk nyujtasat kérheti.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

35. § A Szabalyzat megallapitiasa és mddositasa
- (1) A Szabdlyzat megallapitisara és modositisira a Tarsasg ligyvezetSje jogosult.,

(2) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok.

(3) Jelen szabdlyzat 2022. december 14-én lép hatilyba olyan médon, hogy rendelkezéseit a
hatalybalépéskor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.
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SZABALYZAT-MODOSITAS
VALTOZASKOVETO LAP

Szabélyzat megnevezése: Adatvédelmi és adatkezelési szabilyzat és annak 2. szdmi melléklete

Modositas datuma: 2022, 12. 14.

Moédositas alapja:

# | Az ellendrzés intézkedési javaslata Intézkedési tetv Felelds Hataridé
Modositsdk a tdrsasag adatvédelmi és | Adatvédelmi és adatkezelési
adatkezelési szabdlyzatat az szabalyzatban feltiintetni az ..

1 e s R e SR P Kuti Erik | 2022.12.31
adatvédelmi tisztvisel§ relevans adatvédelmi tisztviseld
adatainak megjeltlésével relevans adatait

Modositas részletei:

o Frissiltek a szabalyzatba az adatvédelmi tisztvisel elérhet§ségére vonatkozé adatok
o Frissitésre keriiltek a tarsasag adatfeldolgozoi.

o Bekeriilt: Dyntell Magyarorszdg Kft., LSG-CEE Kft., iFact Kft.
o Kikeriilt: SW Studio Kft., Balogit Kft., Digital Loom Kft.

® Belekeriiltek a tajékoztatéba az adatvédelmi tisztviselére vonatkozé adatok







