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AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ADATAI

Név: dr. Bodbezky Judit

Beosztas: Adatvédelmi tisztviseld

Cim: 6000 Kecskemét, Béke Fasor 71./A
Telefonszam: 06 30 441 6940

E-mail cim: dr.bodoczky.judit@kvu.hu

Jelen Szabdlyzat a Tarsasag adatkezelési tevékenységének belsé szabdlyait tartalmazza AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad éaramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) — vald megfelelés céljabdl.

A Szabalyzat megéllapitisa és modositasa az tigyvezeto, illetve az altala kijeldlt adatvédelmi
tisztviseld hataskorébe tartozik.,
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Hozzajarulo nyilatkozat természetes személyek adatainak kezeléséhez

la panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
dsszefiiggd szabdlyokrdl szolo 2023.évi XXV, térvény vonatkozdasdaban/

Adatkezelési tdjékoztatd az érintett természetes személy jogairdl személyes adatai
kezelése vonatkozasaban

Tajékoztaté a munkavallalo személyes adatainak kezelésérol

Tajékoztaté munkavallalé részére alkalmassagi vizsgalatarol
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Adatkezelési kikotés természetes személlyel kotott szerzodéshez
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Megismerési nyilatkozat
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, I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I/1. Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfeleld belsé szabalyok, technikai és
szervezesi intézkedések meghozata,laval — Ugy végzi, hogy az minden kor tilmények kozott feleljen meg
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. 4prilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad 4dramlasirél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl (altalénos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet vagy GDPR) — tovabbé az informacids dnrendelkezési
Jjogrél és az informécioszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

1/2. A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja azon belsd szabalyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjak, hogy a Tarsasdg adatkezeld tevékenysége megfelelien a Rendelet, és az Infotv.
rendelkezéseinek.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok
kezelésére vonatkozo elveknek (Rendelet . cikk) valé megfelelés Tarsasag altali igazoldsara szolgaljon.

I/3. A Szabalyzat hatalya

(1) E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozd személyes adatok Tarsasag 4ltali kezelésére
terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozd, egyéni cég, Ostermeld iigyfeleket, vevéket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és form4jat, valamint a jogi személy elérhetdségére
vonatkoz6 adatokat.

(4) Az adatkezelésre vonatkozo szabalyokat a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a
manualis modon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

I/4. Fogalommeghatarozasok

E Szabdlyzat alkalmazisiban iranyado fogalommeghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza.
Ennek megfelelden a fébb fogalmak:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informdciod; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilsndsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatirozd adat, online azonosité vagy a
természetes személy ftesti, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy t6bb tényezé alapjén azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizélt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel tjan, dsszehangolds vagy dsszekapesolas,
korlatozas, térlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;
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4. ,,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzOk
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzok elemzésére vagy elbre jelzésere hasznaljék;

5. ,,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéciok felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot killon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6.,nyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd,

7. ,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Gnéalléan vagy masokkal egyiitt
meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog hatérozza meg, az
adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiildnds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9, ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynikség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik f¢l-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagillami joggal
tsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok ¢
kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand¢ adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét €s megfelel6 téjékoztatason
alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az <érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elveszt€sét, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

13. ,kiilonleges adat”: a faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre, az egészségiigyi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozod személyes adat, valamint a
bliniigyi szemclyes adat.
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Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1I/1. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1) A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat szemeélyes adatai kezeléséhez
az 1. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni személyes bejelentés esetén.

(2) Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az €rintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtekintése soran
bejeldl egy erre vonatkozo ,négyzetet” az informdacios tdrsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan
nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az érintett hozzajarulasit személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az elore bejelolt négyzet vagy a nem
cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzjarulast az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozdan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas iigyekre is
vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerzédés megkotése - a hozzdjarulas irdnti kérelmet ezektdl
a mas iigyekt6l egyértelmiien megkiilonbodztethetd modon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd
formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat
barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezo erével nem bir.

(5) A Tarsasag nem kotheti szerzédés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez valod
hozzajarulas megadasadhoz, amelyek nem szikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezelé a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol
tovabbi kiilén hozzéjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is
kezelheti.

(8) A Téarsasag a 2. szamu melléklet szerinti altalanos adatkezelési tdjékoztatéjat a honlapjan a
elérhetévé teszi az érintettek szamara. E tajékoztatd célja, hogy az ¢rintetteket e nyilvanosan is elérhetd
forméaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmiien és részletesen
tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiiléndsen az adatkezelés céljarol
és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
iddtartamarol, arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetoségeire is. Ezen adatkezelési tdjékoztatot a
legfontosabb adatkezelési [épések mindegyikénél kiilon linkkel jeldlve megismerhetévé kell tenni

(9) A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fiiggetlen,
mivel az adatkezelést tdrvény hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott ez esetben
kozdlni kell, hogy az adatkezelés kotelezd. Az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos minden tényrél, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol
¢és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés
idétartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a rd vonatkozo6 jogi kotelezettség
alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira ¢s jogorvoslati lehetOségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén
a tijékoztatas megtdrténhet az elébbi informaciokat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas
nyilvanossagra hozatalaval is.
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III. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

III/1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktdl kizardlag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakéri
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony Iétesitéséhez, fenntartasihoz és
megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasdhoz sziikségesek és a munkavallald
személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

(2) A Tarsasag munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f) pontja)
Jjogeimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallald alabbi
adatait:

. név,

. sziiletési név,

. sziiletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

. addazonosito jele,

. TAJ szama,

9. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

14, bankszamlaszama,

15. munkaba lépésének kezd6 és befejezd idopontja,

16. munkakor,

17. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

18. atlevélszam (kiilfolddn torténd munkavégzés esetén)

19. dnéletrajz,

20. munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok, a kedvezményekhez
valo jogosultsag igénybevétele érdekében (¢lettars, hazastars gyermekének neve, adoazonositd jele, TAJ
szama),

21. a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli hozzajarulasa
alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

22. a munkavallalé munkajanak értékelése,

23. a munkaviszony megsziinésének médja, indokai,

24, munkakortol fliggoen erkélesi bizonyitvanya

25. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzése,

26. magannyugdijpénztari és onkéntes kolcstnds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonosito szama ¢s a munkavallalo tagsagi szama,

27. kiilfoldi munkavallalé esetén ttlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold dokumentuméanak
megnevezése ¢s szama,

28. munkavallalot ért balesetek jegyzékdnyveiben rogzitett adatokat;

29. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

30. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptetd rendszer, illetve
a helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatokat.

O ~1 O W B W PO =

(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozd adatokat a munkéltatd csak a Munka
Torvénykdnyvben (a tovabbiakban Mt.) meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabél kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor gyakorldja, a Tarsasag
munkatigyi és adminisztraciés feladatokat ellaté munkavéllaldi és adatfeldolgozéi. Kiilféldén térténd
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munkavégzése esetén a munkavallalo személyes adatainak cimzettjei k6zé keriilhetnek mas illetékes
hatésagok is.

(5) A Téarsasag tulajdonosai részére csak a vezetd allasi munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.

(6) A személyes adatok tarolasanak idotartama: a munkaviszony megsziinését kvetden a munkatigyi-,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitésébdl eredd iratok a Térsasag hatdlyos
Iratkezelési és irattirozasi szabalyzata alapjan kezelendok.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltatod jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

(8) A munkaltatd a munkaszerzodés megkotésével egyidejiileg a jelen szabalyzat 3. szamu mell¢klete
szerinti Tajékoztatd ismertetésével tijékoztatia a munkavallalét személyes adatainak kezelésérdl és
személyhez fliz6dd jogokrdl A tajékoztatd megismerésérdl €s elfogadasardl irasban nyilatkozik. A
nyilatkozat papir alapi 6rzése a Tarsasag székhelyén, zart szekrényben torténik.

II1/2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapesolatos adatkezelés

(1) A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir elo, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd szabdlyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. Ugyanez a rendelkezés
vonatkozik azokra a munkavéallalokra is, akiknek a munkavégzésiikhoz védooltas felvétele sziikséges.
A vizsgalat eldtt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az
alkalmasséagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel,
modszerrel térténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgilat elvégzését, aklkor tajékoztatni kell a
munkavallalokat a jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrdl is. Ezen tevékenységhez
kapcsolodé adatkezelési tajékoztatot jelen szabalyzat 4. szami melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyulo tesztlapok a munkaltaté mind a munkaviszony
létesitése elétt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti a munkavallalokkal.

(3) A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges
feltételek.

(4) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatod jogos érdeke.
(5) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakér betoltése.
(6) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: A vizsgélat eredményét a vizsgalt

munkavallaldk, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkaltatd csak azt az
informécidt kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkéra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen

munkaltatd nem ismerheti meg.
(7) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovetden a munkaiigyi,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitésébdl eredd iratok nem selejtezhetdek,

egyéb esetekben a munkaviszony megsziinését kivet6 5 év az Mt. 286.§-a alapjan.

11I/3. Felvételre jelentkezé munkavallalok adatainak kezelése, palydzatok, 6néletrajzok

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve,
lakeim, képesitési adatok, telefonszdm, e-mail cim, a jelentkezordl készitett munkaltatoi feljegyzés.
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(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdlyazat elbirdldsa, a kivélasztottal
munkaszerzédés kotése. Az érintettet tdjékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott
allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai: a Tarsasagnal munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkatigyi feladatokat ellaté munkavallalok.

(5) A személyes adatok tarolasanak idStartama: A jelentkezés, palyazat elbirdlasaig, legkésébb 3
hénapig. A ki nem vélasztott jelentkezdk személyes adatait térélni kell. TorsIni kell annak adatait is,
aki jelentkezését, palyazatat visszavonta,

(6) A munkaltat6 csak az érintett kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan 6rizheti meg
a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabalyokkal sszhangban 4llé adatkezelési célja
elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljards lezarasat kovetden kell kérni a
jelentkezOktol.

I11/4. E-mail fiok hasznalatanak ellendrzésével kapcesolatos adatkezelés

(1) Ha a Tarsasag e-mail fidkot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a
munkavallalo kizarélag munkakori feladatai céljara hasznédlhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem hasznélhatja, a fiokban személyes leveleket
nem tarolhat.

(3) A munkaltatd jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta —
ellenérizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke. Az ellendrzés célja az e-
mail fidk hasznalataira vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartasanak ellendrzése, tovabba a
munkavallaloi kotelezettségek (Mt.8.§, 52. §) ellendrzése.

(4) Az ellendrzésre a munkaltato vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorloja jogosult.

(5) Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalo jelen lehessen az ellendrzés soran.

(6) Az ellendrzés elott tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt keriil
sor az ellendrzésre, munkaltatéd részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet
sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati
lehetbségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jarod adatkezeléssel kapesolatban.

(7) Az ellentrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébdl és
targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallaldé munkakori feladatival kapcsolatos, €és nem
személyes célt. Nem személyes céll e-mailek tartalmat a munkaltato korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallald az e-mail
fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a munkavallalot, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul torélje. A munkavallald tavolléte, vagy egyfittmiikddésének hidnya esetén a személyes
adatokat az ellenérzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata
miatt a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavallalé az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban e
szabdlyzatnak az érintett jogairdl szolo fejezetében irt jogokkal élhet.
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I11/5. Szamitogép, laptop ellendrzésével kapcesolatos adatkezelés

(1) A Tarsaség altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott szamitogépet,
laptopot a munkavéllald kizarolag munkakori feladata ellatasdra hasznalhatja, ezek magéncéla
hasznélatat a Tarsasdg megtiltja, ezen eszkdzokoén a munkavallalé semmilyen személyes adatot,
levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja, kivéve, ha a Tarsasag belsd szabélyai megengedik. A
munkéltatd ezen eszkzokon téarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkozok munkaltato altali ellenérzésére
és jogkdvetkezményire egyebekben az elobbi Mt. 9.§ és 11/A. § rendelkezései iranyadok.

I11/6. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapesolatos adatkezelés

(1) A munkavallal6 csak a munkakdri feladataval kapesolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltatdo megtiltja, kivéve, ha a Tarsasag belsé szabdlyai
megengedik.

(2) A munkakoéri feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a Tarsasag,
a regisztracid sordn a tarsasagra utalé azonositot, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes
adatok megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését koteles
kezdeményezni a Tarsasag.

(3) A munkavallalé munkahelyi internethasznalatit a munkaltatd ellentrizheti, amelyre ¢és
jogkovetkezményire az Mt. 9.§ és 11/A.§ rendelkezései iranyadok.

I11/7. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélt hasznélatat, a mobiltelefon csak
munkavégzéssel dsszefliggd célokra hasznalhatd, kivéve, ha a Tarsasag belsé szabalyai megengedik, és
a munkaltatd valamennyi kimend hivéas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat
ellendrizheti.

(2) A munkavallal6 kételes bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra hasznalta.
Ez esetben az ellen6rzés akként folytathaté le, hogy a munkaltatdo hivasrészletezét kér a
telefonszolgaltatotol és felhivja a munkavallalot arra, hogy a dokumentumon a magéncéli hivasok
esetében a hivott szimokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltaté eléirhatja, hogy a magancélt hivasok
koltségeit a munkavallald viselje.

(3) Egyebekben az ellentrzésre és jogkdvetkezményire a Mt. 9.§ és 11/A.§ rendelkezései iranyadok.
11I/8. GPS nyomkévetd rendszer alkalmazasival kapesolatos adatkezelés

(1) A GPS rendszer alkalmazasanak jogalapja a munkaltatoi jogos érdek, célja munkaszervezes,
logisztika, munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

(2) A kezelt adatok: gépjarmii rendszama, a megtett Gitvonal, tavolsdg, gépjarmiihasznalat ideje.

(3) Az ellendrzés csak munkaiddben térténhet és nem ellendrizhetd a munkavéallalok foldrajzi helyzete
munkaidén kiviil. Egyebekben a munkéltatoi ellentrzésre és jogkovetkezményire a Mt.10.§ és 11/A. §
rendelkezései irdnyadok.

I1I/9. Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Téarsasagunk a székhelyén, telephelyein, 1évo helyiségeiben az emberi élet, testi épség,
munkavédelemi eldirasok betartdsanak érdekében, személyi szabadsag, az tizleti titok védelme és a
vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyelorendszert alkalmazhat, amely kép-, hang-, vagy kép-
és hangrogzitést is lehetdvé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett magatartasa is, amit
a kamera rogzit.
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Tarsasagunk altal iizemeltetett temetSkben: A Kecskeméti KoztemetOben, valamint a Hetényegyhézi
Koztemetdben vagyon védelem céljabol elektronikus megfigyelorendszert alkalmazhat, amely kép-,
hang-, vagy kép- és hangrégzitést is lehetdvé tesz, ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett
magatartasa is, amit a kamera rogzit.

(2) Ezen adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitése, és az érintett hozzajarulasa.

(3) Az elektronikus megfigyelérendszer adott teriileten torténé alkalmazasénak tényérdl jol lathatd
helyen, jol olvashatoan, a teriileten megjelenni kivané harmadik személyek tajékozddasat eldsegitd
modon figyelemfelhivo jelzést, tdjékoztatast kell elhelyezni. A tijékoztatist minden egyes kamera
vonatkozasaban meg kell adni. Ez a tajékoztatds tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer
altal folytatott megfigyelés tény¢ér6l, valamint a rendszer altal r6gzitett, személyes adatokat tartalmazo
kép- €s hangfelvétel készitésének, tarolasanak céljardl, az adatkezelés jogalapjarol, a felvétel tarolasanak
helyérol, a térolds idOtartamarol, a rendszert alkalmazd (ilizemeltetd) személyérdl, az adatok
megismerésére jogosult személyek korérdl, tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére
vonatkozd rendelkezéseirdl szolo tajekoztatast is. A tajékoztatas jelen Szabalyzat 5. szami melléklete.

(4) A megfigyelt teriiletre belépd harmadik személyekrol (iigyfelek, latogatok, vendégek) kép és
hangfelvétel a hozzédjarulasukkal készithetd és kezelheté. A hozzajarulas rdutald magatartassal is
megadhatd. Rautalo magatartas kiiléndsen, ha az ott tartdzkodd természetes személy a megfigyelt
teriiletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyelé-rendszer alkalmazasardl tdjékoztatd jelzés,
ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.

(5) A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 14 napig 6rizhetok meg. Felhasznaldsnak
az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- ¢és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot
birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként kivanjék felhasznélni.

(6) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel adatanak rogzitése
érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétdl szamitott 14 napon beliil jogénak vagy
Jogos ¢rdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne
torolje.

(7) Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés
az emberi méltosagot sértheti, igy kiilondsen az 6ltézékben, zuhanyzokban, az illemhelyiségekben

(8) Ha a munkahely teriiletén jogszeriien senki sem tartézkodhat - igy kiiléndsen munkaidon kiviil vagy
a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 51t6zok, illemhelyek,
munkakozi sziinetre kijelslt helyiségek) megfigyelhetd.

(9) Az elektronikus megfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer mitkddésének ellendrzés céljabol a kezeld
személyzet, a munkaltatd vezetdje és helyettese, tovabba a megfigyelt teriilet munkahelyi vezet6je
Jjogosult.

IV. FEJEZET
UGYFELEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

IV/1. Szerz6do partnerek adatainak kezelése — megrendeldk, vevik, szallitok nyilvantartasa

(1) A Tarsasag szerzodés teljesitése jogcimén a szerz8dés megkotése, teljesitése, megsziinése céljabol
kezeli a vele megrendeldként, vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, sziiletési
nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, adészamat, vallalkozoi, személyi
igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszdmat, e-mail cimét,
bankszamlaszamat. Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére (orténd 1épések megtételéhez sziikséges.
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(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaloi, kényvelési és pénziigyi feladatokat ellatd munkavallaloi, és adatfeldolgozodi.

(3) A személyes adatok tarolasanak idotartama: a szerzédés megsziinését kovetd 5 év.

(4) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kozdlni kell, hogy az adatkezelés
a szerzOdés teljesitése jogeimén alapul, az a tijékoztatas torténhet a szerzédésben is. Az érintettet
személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasardl tajékoztatni kell. A természetes személlyel
kotott szerzddéshez kapesolodd adatkezelési kikotés szovegét jelen Szabalyzat 6. szami melléklete
tartalmazza.

IV/2. Viarosiizemeltetési kozfeladat-ellatassal kapcsolatos lakossagi bejelentések, bejelentdk
adatainak nyilvantartasa

(1) A Tarsasag az érintett hozzajarulasanak jogcimén, a bejelentések beazonosithatosaga, az elvégzett
feladatokkal kapesolatos visszajelzések kiildése és a munkavégzéshez sziikséges tovabbi informaciok
beszerzésének céljabol kezeli a vele lakossagi iigyfélként kapcsolatba 1épett természetes személy nevét,
lakcimét, telefonszdmat, e-mail cimét, hozza rendelt azonositdé szamat, illetve a kérelem szdveges
tartalmat.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyfélszolgalataval €s annak adminisztracioval
kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi, konyvelési, adozasi feladatokat ellatdo munkavallaléi, és
adatfeldolgozdi. A fenti lakossagi bejelentések és az ajanlatkérések esetén kozos adatkezelés torténhet
az Adatkezelé tagjaval, a Kecskemét Megyei Jogli Véaros Onkormanyzatival és annak illetékes
képviseldjével, tarsasagaval, intézményével.

A (lakossagi) kartéritési igénybejelentések esetében kozos adatkezelés torténik a bejelentd hozzdjarulasa
alapjan a biztositd tarsasdgaval.

(3) A személyes adatok tarolasanak idotartama: a bejelentést kiveto 5 év.

(4) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elott kdzolni kell, hogy az adatkezelés
dnkéntes hozzajarulason alapul. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére tortén6 dtadasardl
tajékoztatni kell.

1V/3. Jogi személy iigyfelek természetes személy képviseldinek elérhetéségi adatai

(1) A kezelhetd személyes adatok kire: a természetes személy neve, cime, telefonszdma, e-mail cime,
online azonositdja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerzddés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Tarsasag tigyfélkiszolgalassal
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi, konyvelési, adozasi feladatokat ellato munkavallaléi, és
adatfeldolgozoi.

(4) A személyes adatok tarolasénak id6tartama: az fizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
mindségének fennallasat kovetd 5 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintéjat jelen Szabalyzat 7. szami melléklete tartalmazza. Ezen nyilatkozatot
az tigyféllel kapcsolatban all6 munkavallalonak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat
alafrasaval kérnie kell hozzdjarulasat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés
idotartamaig meg kell Orizni.

IV/4. Latogatoi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie-k) alkalmazasarol
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(1) A Siitik (cookie-k) rovid adatfdjlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznald
szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikécios, internetes szolgéltatast megkonnyitse,
kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altaldban két nagy csoportba sorolhatéak. Az egyik az
ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet sorédn (pl.: egy internetes bankolas
biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznald eszkdzén, a masik fajtéja az allandé cookie (pl.: egy
honlap nyelvi bedllitasa), amely addig a szamitégépen marad, amig a felhasznald le nem torli azt. Az
Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat [kivéve, ha azok az adott szolgéltatas hasznalatahoz
elengedhetetleniil szilkségesek] csak a felhasznalo engedélyével lehet a felhasznald eszkdzén elhelyezni.

(2) A felhasznal6d hozzijarulasat nem igényld siitik esetében a honlap elsé latogatdsa sordn kell
tdjekoztatast nydjtani. Nem sziikséges, hogy a siitikre vonatkozo tajékoztato teljes szovege megjelenjen
a honlapon, elegend6, ha a honlap tizemeltetdi réviden Gsszefoglaljdk a tajékoztatas 1ényegét, és egy
linken keresztiil utalnak a teljes kérii tajékoztato elérhet6ségére.

(3) A hozzajarulast igényld siitik esetében a tajékoztatis kapesolddhat a honlap elsd latogatdsahoz is
abban az esetben, ha a siitik alkalmazasaval egyiitt jard adatkezelés mér az oldal felkeresésével
megkezdddik. Amennyiben a siiti alkalmazasara a felhasznalé altal kifejezetten kért funkcio
igénybevételéhez kapcsolédik, akkor a tdjékoztatds is megjelenhet e funkcid igénybevételéhez
kapcsolddoan. Ebben az esetben sem szitkséges az, hogy a siitikre vonatkozo tajékoztato teljes szdvege
megjelenjen a honlapon, elegendé egy rovid sszefoglalé a tajékoztatas lényegérél, és egy linken
keresztiil utalas a teljes korii tajékoztatd elérhetbségére.

(4) A honlapon a siitik alkalmazasarol a latogatot a 2. szdmi_melléklet szerinti adatkezelési
tajékoztatoban tajékoztatni kell. E tdjékoztatoval a Tarsasag biztositja, hogy a latogaté a honlap
informacios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasainak igénybevétele elott és az igénybevétel soran
barmikor megismerhesse, hogy a Tarsasag mely adatkezelési célokbdl mely adatfajtékat kezel.

. ) V. FEJEZET o
TEMETKEZESI SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

V/1. A Tarsasag temetkezési tevékenységének vonatkozasaban a személyes adatok kezelését
biztosito jogszabalyhelyek

(1) A GDPR rendelet kifejezetten rogziti, hogy annak szabalyozasat nem kell alkalmazni az elhunyt
személyekkel kapesolatos személyes adatokra. Az elhunyt személyek személyes adatainak kezelését a
nemzeti jogszabalyok szabalyozzak.

(2) A temetdkrdl €s a temetkezeésrdl szolo 1999. évi XLIIL. térvény (a tovabbiakban: Ttv.) 2. § (1)
bekezdése értelmében: e térvény hatarozza meg a temetdkkel, a temetkezési emlékhelyekkel és a
temetkezeési tevékenység ellatasaval 6sszefiiggd jogokat, kotelezettségeket és feladatokat.

(3) A Ttv. 10. § (1) bekezdése alapjan - a Tarsasag részérdl a személyes adatok kezelése - az alabbi
rendelkezések szerint, a temetési hely beteltéhez, illetve a temetési hely hasznalati idejének a lejartaig
alapul. Ha a temetd, temet6rész, sirhelytabla, temetési- hely betelt, azt a temetd fenntartdja jogosult
lezarni, és ott a tovabbi temetkezést megtiltani. A 145/1999.(X.1.) Korm. rendelet a temetokrdl és
temetkezesrol szolo 1999, évi XLIIL torvény végrehajtasardl (a tovabbiakban: Vhr) temetd és a
temetési hely —a Vhr.szerint - megsziintethet6 a tulajdonos dontése alapjan, ha a temetési hely hasznélati
ideje lejart.

(4) A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) egy, a halal utani adatok sorsarol

tett ajanlasaban felhivja a figyelmet arra, hogy az adatok kezelésekor kiemelt figyelmet kell forditani a
kegyeleti jogok érvényesithetoségére.
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V/2. Elhunyt személyekkel kapesolatos személyes adatok kezelése

(1) A Tarsasag vonatkozasaban az adatok kezelése az alabbi temetkezési szolgaltatasi tevékenységekhez
kapcsolodil:

a) a temetésfelvétel,

b) az elhunytnak a kegyeleti igényeknek megfeleld temetésre valo elékészitése,

c) a temetéshez sziikséges kellékekkel vald ellatas, ideértve az eltemettetd felé torténd értékesitést,
d) a ravatalozas,

e) sirhelynyitas és visszahantolas,

[) a sirba helyezés,

g) a halottszallitas,

h) a hamvasztas és az urnakiadas,

i) az urnaelhelyezés,

j) a hamvak szorasa,

k) az exhumalas,

1) az Ojratemetés.

(2) A temeté iizemeltetési feladatai kiorében a Tarsasag:

a) Megorzi a nyilvantarté kényveket;

b) Amennyiben a Ttv. eltérden nem rendelkezik, a temetdben - a kegyeleti jogok gyakorlasa céljabdl -
a temetési helyekrél, befogadé nyilatkozat alapjan az elhunytak mas temetébe, temetkezési emIékhelyre
torténd elhelyezésérdl, valamint temeton, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az
eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatanak tartalma alapjan az tizemeltet6 nyilvantartast vezet.

c) A sirboltokrol szélo nyilvantartas vezetésére a sirbolt konyv, az egyéb temetési helyek
nyilvantartasara a nyilvantartd kényv szolgal.

d) Az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartas a kovetkezd adatokat
tartalmazza: az elhalt természetes személyazonositod adatai, legutolso lakohelyének cime, az elhalalozas
idopontja, az eltemetés helye vagy a hamvak elhelyezésének helye, valamint a nyilatkozatot tevo
személy neve, lakcime.

e) A nyilvantarté konyv a kovetkezo adatokat tartalmazza: folydszam, a temetés (urnaelhelyezés vagy
a hamvak szétszorasanak) napja, az elhalt természetes személyazonositd adatai, legutolsé lakohelyének
a cime, az elhalalozas idopontja, a sirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szama, valamint az eltemettetd,
illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakcime, és a siremlékre vonatkozo
bejegyzések.

f) A sirbolt konyvet a Ttv. 18. § (2) bekezdésben meghatarozott tartalommal kell vezetni a sirbolt
szaméanak feltlintetésével. A sirbolt kényvbe be kell jegyezni a sirbolt felett rendelkezni jogosult
személynek a sirboltra vonatkozo rendelkezéseit is.

g) Az ismeretlen holttest esetében a nyilvantartd konyvbe be kell vezetni az eljard

hatosag nevét, az eljards ligyszamat.

h) A nyilvantartdo kdnyvbe és a sirbolt konyvbe az eltemettetd és a temetési hely felett rendelkezni
jogosult személy tekinthet be.

i) A mas temet6be, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temetd vagy temetkezési emlékhely
befogadd nyilatkozatat, valamint a temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezés esetén az
eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatat az eltemettetd, az elhunyt Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja (a tovabbiakban: kozeli hozzatartozd) és az ellenérzést végzo hatdsag tekintheti
meg.

j) A temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaelhelyezésrol kiallitott nyilatkozatot és az elhunyt
mas temetGbe torténd athelyezése alapjaul szolgald befogadd nyilatkozatot a temetd fennallasig meg
kell érizni. Ha a temeté megsziinik, a nyilatkozatok levéltarban torténé elhelyezésérdl a temetd
tulajdonosa gondoskodik.

k) A temetd iizemeltetdje kdteles a nemzeti sirkertbe tartozo temetési helyek

tekintetében a nyilvantartd kényv és a sirbolt konyv adatait a Nemzeti Orokség Intézet részére atadni.

(4) A Tarsasag az eltemettetésre kotelezett személy megbizasa alapjan az elhalalozassal kapcsolatos, a
Kormany rendeletében meghatarozott iigyekben az egészségiigyi intézmény, valamint az allami és
onkormanyzati szervek el6tt az eltemettetésre kotelezett személy képviseletében eljar. E feladat ellatisa
céljabol az eltemettetésre kotelezett altal megadott, valamint a statisztikarol szold torvényben

15. / 31 oldal



meghatarozott adatgy(ijtéssel kapcsolatos feladatai teljesitése céljabol a halaleset jegyzOkonyvezéséhez
¢és a halalesettel kapcsolatos népmozgalmi adatszolgaltatashoz sziikséges személyes adatok kezelésére
a temetkezési szolgaltatd jogosult.

(5) A koleraban, pestisben, lepraban, sargalazban, kiiitéses tifuszban, takonykorban, AIDS-ben, virusos
hemorrhagias lazban elhunytak holttestét kello szilardsagh, hézagmentesitett kettés koporsoban kell
eltemetni. Az ezzel kapcsolatos adatokat a halottvizsgalati bizonyitvany tartalmazza, melyet az
adatvédelmi szempontoknak megfeleléen, fokozott védettséggel indokolt kezelni.

(6) A Hamvasztotizemben nyilvantartd konyvet kell vezetni, amely tartalmazza:

a) a sorszamot,

b) a hamvasztas napjat,

¢) az elhalt nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési nevét,

d) az elhalalozas helyét és idejet,

¢) az elhaltat az lizembe beszallitd szolgaltatd nevét, cimét, a szallitd gépjarm forgalmi rendszamat, az
atvétel napjat, idejét,

f) az urnaatadas idejét, modjat, az atadas azonositd adatait vagy az atvevo nevét, cimét és alairasat.

(7) A hamvaszté hatésagot tanusitod halottvizsgalati bizonyitvanyrdl az iizem masolatot készit, amit a
nyilvantartashoz csatolva kell meg6rizni.

V/3. A temetkezési szolgaltatias nydjtisa sordn a temettetd, a rendelkezé személyével kapcsolatos
adatkezelések

(1) A temetéshez kapcsoléddan torténd adatkezelés érintettjei, akik a temetésrél sorrendben a
kovetkezok szerint kitelesek gondoskodni:

a) aki a temetést szerzédésben vallalta;

b) akit arra az elhunyt végrendelete kitelez;

c) végintézkedés hianyaban elhunyt temetésérdl az elhalalozasa el6tt vele egyiitt é16

hazastarsa vagy élettarsa,

d) az elhunyt egyéb, kozeli hozzatartozoja a torvényes oroklés rendje szerint.

(2) A temetkezési szolgaltatd az eltemettetésre kotelezett személy megbizasa alapjan az elhalalozassal
kapcsolatosan az egészségiigyi intézmény, valamint az allami és onkormanyzati szervek elott az
eltemettetésre kitelezett személy képviseletében a kivetkezo iigyekben jarhat el:

a) halottvizsgalati bizonyitvany atvétele,

b) az elhunyt iratainak, ruhazatanak atvétele és atadasa az egészségiigyi vagy igazsagiigyi szakértdi
intézményben vagy az eljaroé hatosagnal,

c) az elhunyt anyakonyvezésével kapcesolatos ligyek,

d) az elhunyttal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasban torténd kdzremiikddés,

e) a halalozassal kapcsolatos lakeim-, nyugdij- és egyéb szocialis ellatasi bejelentési tigyek,

f) az elhunyt hamvaszt6 hatdsiganak engedélyezése,

g) sirnyitas engedélyezése,

h) nemzetkozi halottszallitas engedélyezése,

i) temet6n, temetkezesi emlékhelyen kiviili ravatalozas engedélyezése,

1) 15 napon tuli temetés engedélyezése.

(3) A hamvasztélizemben iizemi naplot kell vezetni. Ebben a hamvasztokemence automata
az lizem mikodésének - a tulajdonos altal meghatarozott -egyéb eseményeit. Az automata regisztracio
adatait 10 évig kell megdrizni.

A nyilvantartd kényvben az eltemettetd annak az elhunytnak a nyilvantartasi adatait tekintheti meg,
akinek az eltemetésérdl gondoskodott.
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V/4. A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése

(1) A faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint természetes személyek egyedi azonositasat
célzé genetikai és biometrikus adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé adatok kezelése tilos (kivéve olyan esetekben, ahol az unios vagy tagallami
jog gy nem rendelkezik) (Rendelet 9. cikk).

) VL FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

VI/1. Adatkezelés ado- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tarsasdg jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és szamviteli
kitelezetiségek teljesitése (konyvelés, adézas) céljabol kezeli a vevokeént, szallitoként vele iizleti
kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos
forgalmi ad6rdl szolo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjén kiilondsen: adoszam, név, cim,
adézasi statusz, a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi
miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat
igazold személy, valamint a szervezettl fiiggden az ellendr aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és
a pénzkezelési bizonylatokon az 4tvev, az ellennyugtakon a befizetd aldirdsa, a szemelyi
jovedelemadorsl szolo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban Szja. tv.) alapjan: vallalkozoi
igazolvany szama, 6stermeldi igazolvany szama, adéazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasénak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinésct koveto 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Téarsasdg adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

VI172. Kifizetdi adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, térvényben el6irt ado és jarulékkotelezettségek
teljesitése (add-, addeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatasban részesiilok — adotorvényekben el6irt személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017. evi CL.
torvény az adozas rendjérél (Art.) 7.§ 31.) kapesolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a
hatarozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes személyazonosité adatait
(ideértve az el6zo nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito
jelét, tarsadalombiztositisi azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotérvények ehhez
jogkovetkezményt fiiznek, a Téarsasag kezelheti a munkavéllalok egészségligyi -(Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja tv. 47.§ (2) b.) tagsagra vonatkozo adatokat add és jarulékkotelezettségek
telejésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi igyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 ev.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ad6zasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetoi)
feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

VI/3. A Levéltari torvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozé adatkezelés
(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a

magéanlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tdrvény) szerint maradando
értékiinek mindsiild iratait abbdl a célbél, hogy a Tarsasag irattari anyaganak maradando értekii része
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épsegben ¢€s haszndlhat6 allapotban a jovo nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattérolas ideje:
a kozlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire ¢és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény irdnyado.
VI/4. Az integritast sért6 eseményekrdl bejelentévonalara vonatkozo adatkezelés

(1) A Tarsasag a belsd visszaélés-bejelentési rendszerrel 8sszefliggésben az érintettek személyes adatait
kizarélag e pontban megjeldlt célok érdekében az adott célndl meghatarozott idGtartamig kezeli,
valamint biztositja, hogy az adatkezelés minden szakaszdban az adatkezelés céljanak megfelelden, a
GDPR-ban ¢s a magyar jogszabalyokban foglaltakkal 8sszhangban torténjen.

(2) A bejelentdvel szemben alapvett elvaras, hogy a bejelentést johiszemiien tegye meg, és minden
altala ismert, relevans informaciot kozoljon az eset megfeleld megitéléséhez és kivizsgalasdhoz. Az
adatkezeld biztositja, hogy egyetlen bejelentdt sem érjen héatrany, zaklatas vagy barmilyen egyéb
retorzio vagy diszkrimincié annak kovetkeztében, hogy informaciot szolgéltat integritast sértd
események gyaniija esetén, ugyanakkor a rosszhiszemiien tett hamis, valétlan bejelentés annak
tartalmatol fliggden jogi kdvetkezményeket vonhat maga utan. A bejelentét akkor sem érheti hatrany,
ha az altala johiszemiien tett bejelentés a vizsgalat sordn megalapozatlannak bizonyul.

(3) A bejelentések eredményes vizsgalatahoz legalabb az alabbi informéciok megadasa sziikséges:
- az Etikai Kodex megsértése vagy egyéb szervezeti integritdst sértd vétség miatt bepanaszolt
személy beazonositisahoz alapvetSen sziikséges adatok;

- abejelentett szervezeti integritést sérté esemény, etikai vétség, szabalyszegd magatartas, minél
konkrétabb, részletesebb lefrasa (helyszin, idépont, cselekmény, érintett természetes vagy jogi
személyek),

- az eset bizonyitdsara alkalmas, a bejelent$ rendelkezésére 4ll6 dokumentumok, informéciok,
bizonyitasi eszk&zok és/vagy azok fellelhetéségére vonatkozé adatok;

- azon személyek megjeldlése, akik tanisithatjdk vagy tudoméssal birhatnak a bejelentett
esemenyrol, cselekményrél, annak koriilményeirdl.

(4) A személyes adatok taroldsanak id6tartama az érintett hozzajaruldsanak cnkéntes visszavonasaig,
egyebekben a kivizsgalas lezarasatol szamitott 5 évig.

(5) Az integritast sértd eseményekrdl bejelentévonaldra vonatkozo részletes adatkezelési tajékoztatd
Jelen Szabalyzat 11. szami mellékletét képezi.

VIL FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

VII/1. Adatbiztonsagi intézkedések

(1) A Tarsasag valamennyi célt és jogalapt adatkezelése vonatkozasdban a személyes adatok biztonséga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

(2) Az Adatkezeld az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elveszt¢s, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz

valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Térsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavéllalékkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartisi kotelezettséget ir eld, amelyre a 8. szdmu
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melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni, A személyes adatokhoz vald hozziférést a Tarsasig
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

(4) A Téarsasag az informatikai rendszereket tiizfallal, jelszdval védi, és virusvédelemmel latja el.

(5) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program Utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott kortilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik
ellatdsa érdekében erre sziikségiik van.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségevel torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét €s megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

(6) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus titon folytatott
bejévd és kimend kommunikacio ellendrzésérol.

(7) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazd iratokat
biztonsagosan elzarva kell tartani.

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

, , , VIIL FEJEZET ' ’
A TARSASAGNAK VEGZETT ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGEK

VII/1. Adatfeldolgozasi tevékenységek

A Térsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végeztethet adatfeldolgozast kiilsé partnerekkel:
6920 - Szamviteli, kényvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

A Tarsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végezhet adatfeldolgozasi tevékenységet:
6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

VIII/2. A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozasi tevékenységének altalanos szerzddési
feltételei

(1) A Tarsasag az adatfeldolgozasi tevékenységre a megbizdoval irasbeli szerzddést kot, amely
eredményeképpen Altaldnos Adatvédelmi Megallapodas jon létre az Adatkezelé és az olyan
Adatfeldolgozd kozott, amely felek kozott a kozas tevékenységiink soran kifejezetten és rendszeresen
megvaldsul a természetes személyek adatkezelésével Osszefiiggd barmely adatkezelési tevékenység. Az
Adatvédelmi Megallapodas tartalmat a masik féllel a szerzodéskotést megelozéen meg kell ismertetni,
és azt a méasik félnek el kell fogadnia.

(2) A Tarsasag jelenlegi Altalanos Adatvédelmi Megallapodéasait a jelen Szabalyzat 9. szdmii
melléklete tartalmazza.
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) IX. FEJEZET )
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

IX/1. Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozleéset vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem
biztonsagos tovabbitasa, iigyfél- és vevd- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni
tamadasok, honlap feltérése.

IX/2. Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirdsok betartisa a Tarsasag
vezetOjének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tarsasag ellendrzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatasa soran adatvédelmi
incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a Tarsasag vezetdjét.

(4) A Térsasag munkavallaléi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetdjének, vagy a munkaltatdi jogok
gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
munkavallalok, szerzodd partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgald eseményeket,
biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezet6je — az informatikai, pénziigyi és
miikddési vezetd bevonasaval —haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell
az incidenst, el kell dénteni, hogy valédi incidensrdl, vagy téves riasztasral van szo. Meg kell vizsgalni
és meg kell allapitani:

a) az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

¢) az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

d) a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

e) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f) a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatamasztd bizonyitékok
begylijtésérol és megdrzéserdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszerli
mikddés visszaallitasat.

IX/3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az ¢érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idGpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,
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e) az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket,
f) az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell 6rizni.
Az adatvédelmi incidens nyilvantartidsanak mintajat jelen szabalyzat 10. szimi melléklete tartalmazza.

) X. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

X/1. Osszefoglalé tajékoztatas az érintett jogairél

E pontban az attekinthetdség ¢s atlathatosag kedvéért roviden dsszefoglalasra keriilnek az érintett jogai,
amelyek gyakorlasara vonatkozo részletes tajékoztatas a kovetkezd fejezetben talalhaté meg.

El6zetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrdl és informaciokrdl az adatkezelés
megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6to] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapesolodéd informaciokhoz hozzaférést kapjon.
(Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat atjan torténd —
kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

A toérléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra
vonatkozo6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha a Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike
fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlitozza az adatkezelést, ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy tiorléséhez, illetve az adatkezelés Kkorldtozasahoz
kapcesolddd értesitési kitelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, térlésrol vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy ertfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezel6 tadjékoztatja e
cimzettekrol.

(Rendelet 19. ciklk)

Az adathordozhatosaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, éltala egy Adatkezel®
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek
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tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekl vagy az
Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéschez szilkség.

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizélt adatkezelésen — ideértve
a profilalkotast is — alapuld déntés hatdlya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelentds mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozdra alkalmazandé uniés vagy tagillami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben
meghatarozott jogokkal és kitelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockéazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

(Rendelet 34, cikk)

A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatésagi jogorvoslathoz valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilondsen a szokéasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagéllamban —, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet
77. cikk)

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozé, jogilag kitelezd erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyjtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelivel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainal,
e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.
(Rendelet 79. cikk)

X/2. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

El6zetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrdl és informacidkrol az adatkezelés

megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

A) Rendelkezésre bocesatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintetté] gyiijtik
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(1) Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettd] gyiijtik, az adatkezel a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciok mindegyikeét:
a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdekérvényesités) alapuld adatkezelés esetén,
az adatkezel® vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleloségi hatarozatanak léte vagy
annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garanciak megjeltlése, valamint
az azok masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy az azok elérhetoségére vald hivatkozas.

(2) Az 1. pontban emlitett informacidok mellett az adatkezelé a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a
kovetkezd kiegészité informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torléset vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vald jogardl;

c) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulasa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz beny(jtasanak jogardl;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzbdés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa;

) a Rendelet 22. cikk (1) és () bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikédra ¢s arra vonatkozo6an
értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezmeényekkel bir.

(3) Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd ceélbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjckoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl €s a (2)
bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

(4) Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.
(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték
meg

(1) Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezeld az érintett rendelkezésére
bocsatja a kdvetkezod informaciokat:

a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei, ha van ilyen;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

D) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbba a Bizottsag
megfeleléségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a
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49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és
alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az ezek masolatdnak megszerzésére szolgalé modokra vagy
az elérhetdségiikre valo hivatkozas.

(2) Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja az
¢rintettre nézve tisztességes ¢s atlathatd adatkezelés biztositisdhoz sziikséges kivetkezd kiegészitd
informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az adatkezel6
vagy harmadik fél jogos érdekeirtl;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozoé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valo joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban valé visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliséget;

e) a valamely feltigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol
szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhatd kovetkezményekkel bir.

(3) Az adatkezeld az 1. és 2. pont szerinti tijekoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitolt észszer(i hataridon, de legkésébb egy hénapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapesolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
valé elsé kapesolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatoan mas cimzettel is kiozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elso alkalommal valo
kozlésekor.

(4) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézben tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol és
a 2. pontban emlitett minden relevans kiegészit6 informaciérol.

(5) Az 1-4. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a szdban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valdszinilisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetneé ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az
informacidk nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az adatkezeldre alkalmazandd unios vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldo megfeleld intézkedésekrol
rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi kotelezettség
alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulo titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.
(Rendelet 14. ¢ikk)
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Az érintett hozzaférési joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tSl visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat k6zslték
vagy kozélni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanalk szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

f) a valamely feltigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz beny(jtaséanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informdcié;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikédra és arra vonatkozo
érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovébbitasara
keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovéabbitasra vonatkozoan a Rendelet 46.
cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

(3) Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel$ az adminisztrativ koltségeken alapulo,
¢szszerll mértékil dijat szdmithat fel. Ha az érintett elektronikus {iton nyujtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve,
ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait
€s szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog™)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra
vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nines sziikség abbol a ¢élbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsobbséget €lvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan
tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezelore alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

f) a személyes adatok gyiijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

(2) Ha az Adatkezel nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont értelmében azt térélni

koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢ésszertlien elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
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az adatokat kezelé Adatkezeloket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra
mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az 1. és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valod jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezeldre alkalmazandd unios vagy tagéallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének megfelelden
a népegészségligy tertiletét érintd kézérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kézérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1. pontban emlitett jog
valdszintisithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valéd jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld ellenorizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatosaghoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadéalyozna az az Adatkezelo, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzddésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

(2) Az adatok hordozhatésagahoz valo jog 1. pont szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok Adatkezeldk kozotti kdzvetlen
tovabbitasat.

(3) E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazand6 abban az

esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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(4) Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekii vagy az
Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéscken alapuld
profilalkotést is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha az Adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljik,
amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolédnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy béarmikor tiltakozzon a ra vonatkoz személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotést is, amennyiben az a kézvetlen iizletszerzéshez kapcsolddik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen lizletszerzeés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

(4) Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésdbb az érintettel vald elsé kapesolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden
mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

(5) Az informécios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcesolodoan €s a
2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozdshoz vald jogot miszaki eldirasokon alapuld
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

(6) Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden tudoméanyos ¢s
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapesolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve,
ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy Ot
hasonléképpen jelentds mértékben érintené.

(2) Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az Adatkezel kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazando olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetové, amely az
érintett jogainak ¢és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(3) A 2. pont a) és ¢) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezel6 koteles megfeleld intézkedéseket tenni
az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek
legal4bb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és
a dontéssel szemben kifogast nytijtson be.

(4) A 2. pontban emlitett déntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett kiilonleges kategdriain, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja
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alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld
intézkedések megtételére keriilt sor.
(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

(1) Az Adatkezelore vagy adatfeldolgozora alkalmazandd uniés vagy tagéllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel dsszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az
5. cikkben foglalt jogok €s kotelezettségek hatélyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok
és szabadsdgok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés
egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kézbiztonsag;

d) biincselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve
biintetdjogi szankcidk végrehajtdsa, beleértve a kdzbiztonsagot fenyegeté veszélyekkel szembeni
védelmet és e veszélyek megeldzését;

e) az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kizérdekti célkitlizései, kiilondsen az Unid
vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési
€s az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet és a szocidlis biztonsagot;

f) a birdi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgilasa, felderitése és az
ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatésa;

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akéar alkalmanként — a kézhatalmi feladatok ellatasahoz
kapcsolodo ellenérzési, vizsgalati vagy szabdlyozasi tevékenység;

1) az ¢rintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

J) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

(2) Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak
legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

b) a személyes adatok kategoriaira,

¢) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat célzo
garanciakra,

e¢) az Adatkezeld meghatarozasara vagy az Adatkezel6k kategoridinak meghatirozdsara,

[) az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazand6 garancidkra, figyelembe véve az adatkezelés
vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozd jogara, hogy tajékoztatdst kapjanak a korlatozasrol, kivéve, ha ez
hatranyosan befolyasolhatja a korlatozés céljat.

(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

(1) Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrol.

(2) Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b),

c) és d) pontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:
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a) az Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiiléndsen azokat
az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas kockazat a
tovabbiakban valdsziniisithetden nem valdsul meg;

¢) a tijékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne szitkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok Gtjan kell tijékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

(4) Ha az Adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti hatosag,
miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valésziniisithetden magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatisat, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek
valamelyikének teljesiilését.

(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésagnal tortén6 panasztételhez valo jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra,
hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilonosen a szokasos tartdzkodési helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint
a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

(2) Az a feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottik, koteles tajékoztatni az ligyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet
78. cikk alapjan az iigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni. (Rendelet 77. cikk)

(3) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsidg Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Faxszam: +36 (1) 391-1410

Kozponti elektronikus levélcim: ugyfelszolgalat@naih.hu
A honlap URL-je: http://www.naih.hu

A feliigyeleti hatosiggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

(1) Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdségi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra
vonatkozo, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben.

(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem bir6sagi ttra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes feliigyeleti
hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk
alapjan benytjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

(3) A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagéllam birosaga
elétt kell meginditani.

(4) Ha a feliigyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a
feliigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésagnak megkiildeni.

(Rendelet 78. cikk)
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Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

(1) A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok — koztitk a
feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil,
minden €rintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

(2) Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga eldtt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az
érintett szokdsos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezeld vagy az
adatfeldolgoz6 valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

] XL FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

XI/1. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) A Tarsasagunk, mint adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld
kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hataridd
tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil thjékoztatja az érintettet.

(3) Haaz érintett elektronikus Gton nytjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint elektronikus
tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri,

(4) Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoméan, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt ny(jthat be valamely feliigyeleti
hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

(5) Tarsasagunk, mint Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett jogairdl
sz010 tajékoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Amennyiben az
crintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonisen ismétlédd jellege miatt — tilzd, az
Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nynjtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre.

a) dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzo jellegének bizonyitasa az Adatkezeldt terheli.

(6) Ha Tarsasagunknak, mint Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyijtd

természetes személy kilétével kapesolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez
sziikséges informacidk nyjtasat kérheti.
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_ XIL FEJEZET |
ZARO RENDELKEZESEK

XII/1. A Szabdlyzat megallapitisa és modositasa

(1) Jelen szabalyzat 2026. marcius 18. napjan 1ép hatalyba olyan mddon, hogy rendelkezéseit a
hatélybalépéskor folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni kell. Egytttal a 2025. december 30. napjatol
hatalyos Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat hatalyat veszti

(2) A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, vagy belsd szervezeti, illetve feladatvaltozas esetén modositani
kell.

(3) A modositast a jogszabalyvaltozas hatalybalépését, illetve a belsd szervezeti valtozas vagy egyeb
bels6é dontés miatti modositas idépontjat kévetd 30 napon beliil a szabalyzaton 4t kell vezetni. A
modositas szabalyzaton torténd atvezetése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

(4) E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi munkavallalojaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzddésekben eld kell irni, hogy betartisa és
érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) [ényeges munkakéri kotelezettsége.

31. / 31 oldal






Kecskeméti Virosiizemeltetési Nonprofit Kft.
ADATKEZELESI SZABALYZAT — 12. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Vezetdk nyilatkozata

A Térsasag 2026. marcius 18. napjatol hatalyos ., Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzataban”
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban cldirtakat az Tarsasagnal végzett
tevékenységem soran koteles vagyok betartani, és az érintett munkatarsaimmal a szabalyzatot
megismertetni, betartatni és a megismerés tényét alairasukkal igazoltatni.

Név Beosztas Datum Alairas

< Szervezeti egység> munkatdrsainak nyilatkozata.

----------------------------------------------------

Az ,,Adatvédelmi és adatkezelési szabélyzatdban™ foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem,
hogy az abban el8irt kévetelményeket, eljardsrendet a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.

Név Munkakor Datum Aldiras




