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AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

Cégnév: Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
Székhely: 6000 Kecskemét, Béke Fasor 71./A

Cégjegyzékszam: 03-09-130192

Adoszam: 25817580-2-03

Képvisel6: Boros Gabor tigyvezetd

Telefonszam: +36 76/500-606

E-mail cim: titkarsag@kvu.hu

Honlap: http://www.kvu.hu

(a tovabbiakban: Tarsasag; Adatkezeld)

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ADATAI

Név:
Beosztas:
Cim:
Telefonszam:
E-mail cim:

Jelen Szabilyzat a Tatsasag adatkezclési tevékenységének belsé szabdlyait tartalmazza AZ
EUROPAI PARLAMENT IS A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis
27) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlisirol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérol
(altalinos adatvédelmi rendelet) — valo megfelelés céljabol.

A Szabalyzat megallapitasa és modositasa az tigyvezeté hataskorébe tartozik.
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1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfelel$ belsé szabalyok, technikai
és szervezesi intézkedések meghozatalaval — gy végzi, hogy az minden kériilmények kézott
felelen meg AZ LBUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személycknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasirdl, valamint a 95/46/FEK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) —
tovabba az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXILL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéscinek.

2. § A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitisa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjak, hogy a 'l'drsasiag adatkezel6 tevékenysége megfelelien a Rendelet, és az Infotv.
rendelkezéseinek.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes
adatok kezelésére vonatkozé elveknek (5. cikk) valé megfelelés Tarsasag altali igazolasara
szolgaljon.

3. § A Szabalyzat hatalya

(1) E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozd személyes adatok Tarsasdg ltali
kezelésére terjed ki.

(2) DLgyeéni vallalkozé, egyéni cég, Ostermeld tgyfeleket, vevoket, szallitékat e szabdlyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetSségére
vonatkozo adatokat. (GDPR (14))

(4) Az adatkezelésre vonatkozé szabilyokat a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel,
valamint a manualis modon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

4. § Fogalommeghatarozasolk

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadd fogalommeghatiarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza.
Ennek megfeleléen a fobb fogalmak:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”
vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki koézvetlen vagy
kozvetett modon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgara vonatkozé egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithaté;
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2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gyajtés, 10gzités,
rendszerezés, tagolds, tirolds, italakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, tetjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetéve tétel Gtjan, osszehangolas
vagy Osszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tirolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

4. ,,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
illapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgishoz kapcsolodd jellemzék elemzésére vagy elore jelzésére
hasznaljak;

5. ypalnevesités”: a személyes adatok olyan mdodon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem Iehet kapesolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. yadatkezel§”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egych szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezelSt vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozé killonds szempontokat az unids
vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely epyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
£y 5 ¥ )

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéhb szetv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon koézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 wvagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsig olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztésct,

megvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.
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13. ,kiilonleges adat™: a faji credetre, nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy
partallisra, a vallisos vagy mas vilignézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti tagsigra,
a szexudlis €letre, az egészségiigyi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat,
valamint a bnligyi személyes adat

II. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1) A hozzijarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulisit személyes adatai
kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni.

(2) Hozzdjarulasnak mindsiil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtckintése
sordn  bejelol egy erre vonatkozéd négyzetet, az informicids tirsadalommal &sszefiiggd
szolgiltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé technikai bedllitdsokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Gsszefiiggésben az érintett
hozzdjiruldsit személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmien jelzi. A hallgatis, az el6re
bejel6lt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulisnak.

(3) A hozzijarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgil, akkor a hozzijaruldst az
osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mds ligyekre
is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulis iranti kérelmet
ezekt6l a mas ugyektSl egyértelmiien megkulonboztethetd médon kell eléadni, érthetd és
konnyen hozzidférheté formaban, vilagos és egyszeri nyelvezettel. Az érintett hozzajaruldsit
tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezd erével nem

bir.

(5) A Tarsasag nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
valé hozzajarulis megadasahoz, amelyck nem szitkségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sot, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabdl tovabbi killén hozzdjarulas nélkil, valamint az érintett hozzdjarulisdnak visszavondsat
kovetéen is kezelheti.

(8) A Tarsasag a 2. szamu melléklet szerinti altalinos adatkezelési tijékoztatéjat a honlapjin a
lablécben clérhetévé teszi az érintettek szamara. B tdjckoztatd célja, hogy az érintetteket e
nyilvanosan is elérheté forméaban az adatkezelés megkezdése cl6tt és annak folyaman is
egyértelmlen ¢s részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy
kiillénosen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezeléste és az adatfeldolgozasta jogosult
személyérol, az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezels az
Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapesolatos jogaira és jogorvoslati
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lehetdségeire is. Ezen adatkezelési tdjékoztatot a legfontosabb adatkezelési lépések mindegyikénél
killon linkkel jelolve megismerhetévé kell tenni (példaul egy regisztracio esetében a regisztracid
elétt, a regisztricid folyamatinal, stb.). E tdjékoztatd elérhetSségérdl az érintetteket tajckoztatni
kell.

(9) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fuggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatirozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése
elétt ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelez6. Az adatkezelés megkezdése elott
egyértelmien és részletesen tajckoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kilonésen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra
vonatkozé jogi kotelezettség alapjin kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az elébbi informaciokat
tattalmazé jogszabalyi rendelkezésekee vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

III. FEJEZET )
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. § Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktdl kizarélag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakori otvosi alkalmassagi vizsgilatok végezhetSk, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartisahoz és megszintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz sziikségesek
és a munkavallalé személyhez fiz6do jogait nem sértik.

(2) A Tarsasag munkaltatdi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f))
jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszinése céljabol kezeli a munkavillald
alabbi adatait:

. Név,

. szuletési név,

. sziletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

. adodazonosito jele,

. TA] szama,

s

. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

o R o S A

o

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

14. bankszimlaszama,

15. munkaba lépésének kezdé és befejezé idépontja,

16. munkakor,

17. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

18. utlevélszam (kiilfoldon torténd munkavégzés esetén)

19. 6néletrajz,

20. munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéh juttatasaival kapcsolatos adatok, a
kedvezményekhez valé jogosultsag igénybevétele ¢rdekében (élettars, hazastars gyermekének
neve, adéazonositd jele, T'AJ szama),
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21. a munkavallalé munkabérébol jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa
alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

22. a munkavallalo munkajanak értékelése,

23. a munkaviszony megszinésének maodja, indokai,

24. munkakértdl figgden erkolesi bizonyitvanya

25. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok osszegzeése,

26. magannyugdijpénztari és onkéntes kolcsonos biztositd pénztari tagsig esetén a pénztir
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama,

27. kilfoldi  munkavallalo  esetén  atlevélszam;  munkavallalasi  jogosultsagot  igazold
dokumentuminak megnevezése ¢s szama,

28. munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat;

29. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;

30. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera és belépteto rendszer,
illetve a helymeghatarozo6 rendszerek altal 16gzitett adatokat.

(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagira vonatkozd adatokat a munkaltaté csak a Munka
Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

(4 A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetéje, munkaltatoél jogkor gyakorldja, a
Tarsasig munkatigyl ¢s adminisztracids feladatokat ellaté munkavallalél és adatfeldolgozon.
Kilfoldon torténd munkavégzése esetén a munkavallald szemeélyes adatainak cimzettjei koze
ketiilhetnek mds illetékes hatésagok is (pl. ANTSZ).

(5) A Tirsasag tulajdonosai részére csak a vezeté allasi munkavallalok személyes adatai
tovabbithatok.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megszinését kovetden a
munkatigyi-, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitésébol eredo iratok nem
selejtezhetéek.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

(8) A munkaltaté a munkaszerzédés megkotésével egyidejileg a jelen szabalyzat 3. szdmu
melléklete szerinti TAjékoztaté atadasaval tajékoztatja a munkavallalot személyes adatainak
kezelésérdl és személyhez fiz6dé jogokedl. A papir alapt Grzés a T'arsasag székhelyén, zart
szekrényben torténik,

7. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban
meghatarozott jog gyakotlasa, kotelezettség teljesitése érdekében  sziikséges. Ugyanez a
rendelkezés vonatkozik azokra a munkavallalokra is, akiknek a munkavégzésiitkhoz véddoltas
felvétele szitkséges. A vizsgalat elott részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott
arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat
milyen eszkozzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja elé a vizsgalat clvégzését,
akkor tajckoztatni kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrél is. E
Tajckoztatashoz kapcsolodo  adatkezelési  tajékoztaté mintajat jelen szabalyzat 4. szamu
melléklete tartalmazza.
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(2) A munkaalkalmassagra, felkésziltségre iranyuld tesztlapok a munkéltaté mind a
munkaviszony létesitése elétt, mind pedig a munkaviszony fennallisa alatt kitltetheti a
munkavallalokkal.

(3) Az egyértelmlien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb ellitasa,
megszervezese érdekében csak akkor toltheté ki a munkavillalok nagyobb csoportjival
pszicholégiai, vagy személyiségjegyek kutatasira alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre
keriilt adatok nem kothetSk az egyes konkrét munkavallalékhoz, vagyis anonim médon térténik
az adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges
feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor
betoltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai: A vizsgilat eredményt a vizsgalt
munkavallalok, illetve a vizsgilatot végzé szakember ismerhetik meg. A munkaltatd csak azt az
informaciot kaphatja meg, hogy a vizsglt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumenticiéjit azonban
a munkaltaté nem ismerheti meg.

(8) A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsz(inését kovetSen a
munkatigyi-, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitésébdl eredd iratok nem
selejtezhetoek, egyéh esetekben a munkaviszony megsztinését kovetd 5 év az Mt. 286.§-a alapjin.

8. § Felvételre jelentkez6 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

(1) A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezérdl készitett munkaltatoi
feljegyzés.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirlasa, a kivalasztottal
munkaszerzodés kotese. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltatd nem 6t vélasztotta
az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajirulisa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasagnal munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkatgyi feladatokat ellité munkavillalok.

(5) A személyes adatok tarolasanak idotartama: A jelentkezés, palyazat clbirdlisdig, legkésébb 3
honapig. A ki nem valasztott jelentkezok személyes adatait torolni kell. Torolni kell annak adatait
is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltat6 csak az érintett kifejezett, egyértelmil és onkéntes hozzdjaruldsa alapjan Srizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzéscre a jogszabalyokkal 6sszhangban allé adatkezelési
célja elérése érdekében sziikség van. E hozzijarulast a felvételi eljards lezarasat kovetéen kell
kérni a jelentkezoktél

10. / 33 oldal



9. § E-mail fiok hasznalatanak ellenirzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallald rendelkezésére — ezen e-mail cimet és
fiokot a munkavallalo kizarolag munkakori feladatai céljara hasznilhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az Ugyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem haszndlhatja, a fiockban személyes
leveleket nem tarolhat.

(3) A munkaltaté jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta
— ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke. Az ellendrzés célja
az e-mail [i6k hasznalatara vonatkozd munkiltatdi rendelkezés betartiasanak ellendrzése, tovabba
a munkavallalol kotelezettségek (Mt.8.§, 52. §) ellendrzése.

(4) Az ellen6rzésre a munkaltatod vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorloja jogosult.

(5) Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani kell, hogy
a munkavallal6 jelen lehessen az ellenérzés soran.

(6) Az ellenorzés elott tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek
miatt keril sor az ellenérzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellenérzést, - milyen szabalyok
szerint kertilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartisa) és mi az eljards menete, -
milyen jogai és jogorvoslati lechetdségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jaro
adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébdl és
targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalo munkakori feladataval kapcsolatos, és nem
személyes céld. Nem személyes céld e-mailek tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkiil
vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel cllentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallal6 az e-
mail fiokot szemeélyes célra hasznalta, fel kell szolitani a munkavallalot, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul torolje. A munkavallalé tavolléte, vagy egyuttmikodésének hianya esetén a
szemclyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltatd torli. Az e-mail fidk jelen szabalyzattal
cllentétes  hasznalata miatt a munkiltatd a  munkavillaléval  szemben  munkajogi
jogkovetkezmeényeket alkalmazhat.

(9) A munkavallalé az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az Crintett jogairdl szolo fejezetében irt jogokkal élhet.

10. § Szamitogép, laptop ellenérzésével kapcesolatos adatkezelés

(1) A Tarsasag altal a munkavallald részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot a munkavallalo kizarolag munkakori feladata ellatasara hasznalhatja, ezek
magancéli  hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6zokon a munkavallalé semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja, kivéve, ha a Tarsasag belsé
szabalyai megengedik. A munkaltaté ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen
eszkozok munkaltatd altali ellenérzésére és jogkovetkezményire egyebekben az elébbi 9.§
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rendelkezései iranyadok.

11. § A munkahelyi internethasznalat ellenGrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallalé csak a munkakori feladataval kapesolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes céli munkahelyi internethasznélatot a munkaltaté megtiltja, kivéve, ha a T'arsasig belsé
szabalyai megengedik.

(2) A munkakoéri feladatként a T'arsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
Tarsasdg, a regisztracié soran a tarsasagra utalé azonosité, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a
személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztricihoz, a munkaviszony megsztinésekor azok
torlését koteles kezdeményezni a Tarsasag,

(3) A munkavallalé munkahelyi internethasznalatit a munkaltaté ellendrizheti, amelyre és
jogkovetkezményire a 9. § rendelkezései iranyadok.

12.§ Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magincéli hasznalatat, a mobiltelefon
csak munkavégzéssel Gsszefiiggd célokra hasznilhatd, kivéve, ha a Tarsasig belsé szabalyai
megengedik, ¢és a munkiltaté valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a
mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti.

(2) A munkavillalé kételes bejelenteni a munkdltatonak, ha a céges mobiltelefont magincélra
hasznalta. Bz esetben az ellendrzés akként folytathato le, hogy a munkaltato hivastészletezot kér
a telefonszolgiltatotdl és felhivia a munkavillalot arra, hogy a dokumentumon a magancéla
hivisok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltatd eléirhatja, hogy a
magancéla hivasok koltségeit a munkavallalé viselje.

(3) Egyebekben az ellendrzésre és jogkovetkezményire a 9.§ rendelkezései iranyadok.
13. § GPS nyomkévetd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

(1) A GPS rendszer alkalmazasanak jogalapja a munkaltatoi jogos érdek, célja munkaszervezés,
logisztika, munkavillaloi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

(2) A kezelt adatok: gépjarmu rendszama, a megtett utvonal, tivolsig, gépjarmihasznalat ideje.

(3) Az ellen6rzés csak munkaidében térténhet és nem ellendrizheté a munkavéllalok foldrajzi
helyzete munkaidon kiviil. Egyebekben a munkaltatoi ellenérzésre és jogkovetkezményire a 10. §
rendelkezéser iranyadok.

14, § Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Tarsasagunk a szckhelyén, telephelyén, az tgyfélfogadasra nyitva allé helyiségeiben az emberi
clet, testi épség, személyi szabadsig, az lizleti titok védelme és a vagyonvédelem céljabdl
elektronikus megfigyelérendszert alkalmazhat, amely kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is
lehet6ve tesz, ez alapjan személyes adatnak tekintheté az érintett magatartisa is, amit a kamera
rogzit.
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(2) Ezen adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitése, ¢és az érintett
hozzajarulasa.

(3) Az clektronikus megfigyel6rendszer adott teriileten torténé alkalmazasanak tényérél jol
lathato helyen, jol olvashatoan, a teriileten megjelenni kivan6é harmadik személyek tajékozodasat
elosegité modon figyelemfelhivd jelzést, tajékoztatast kell elhelyezni. A tajékoztatast minden
egyes kamera vonatkozasaban meg kell adni. Hz a tajékoztatas tartalmazza az elektronikai
vagyonvédelmi rendszer altal folytatott megfigyelés tényérdl, valamint a rendszer altal régzitett,
személyes adatokat tartalmazé kép- és hangfelvétel készitésének, tarolasinak céljardl, az
adatkezelés jogalapjarol, a felvétel tarolasanak helyérdl, a tarolds idétartamardl, a rendszert
alkalmazo  (izemeltetd) személyérdl, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl,
tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésik rendjére vonatkozd rendelkezéseirdl szold
tajékoztatast is. A tajckoztatas mintaja jelen Szabalyzat 5. szamu mell¢kletét képezi.

(4) A megfigyelt teriiletre belépd harmadik személyekedl (Ggyfelek, litogatok, vendégek) kép és
hangfelvétel a hozzajarulasukkal készitheté és kezelheté. A hozzajarulas rautaldé magatartassal is
megadhato. Rautald magatartas kiilonosen, ha az ott tartézkodo természetes személy a megfigyelt
teriilletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyel6-rendszer alkalmazasardl tajékoztatd jelzés,
ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.

(5) A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 3 (harom) munkanapig Grizheték
meg. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- ¢s hangfelvételt, valamint
mas személyes adatot birdsagi vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként kivanjak felhasznalni.

(6) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel adatanak
rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétol szamitott harom
munkanapon belil joganak vagy jogos érdekénck igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak
kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torolje.

(7) Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a
megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy killonosen az oOltézokben, zuhanyzokban, az
illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozo vardban, tovabba az
olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok munkakozi sziinetének eltoltése céljabol lett
kijelolve.

(8) Ha a munkahely tertiletén jogszerGen senki sem tartozkodhat - gy killonésen munkaidén
kivil vagy a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 6ltézok,
illemhelyek, munkakozi sziinetre kijelolt helyiségek) megfigyelhetd.

(9) Az elektronikus megfigyel6rendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a térvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer mukodésének ellendrzés céljabol a
kezel6 személyzet, a munkaltatd vezetdje és helyettese, tovabba a megfigyelt tertilet munkahelyi
vezetbje jogosult.

IV. FEJEZET ,
UGYFELEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

15. § Szerz6dé partnerek adatainak kezelése — megrendeldk, vevik, szallitok
nyilvantartasa
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(1) A Téarsasdg szerz6dés teljesitése jogeimén a szerzGdés megkotése, teljesitése, megsziinése
céljabol kezeli a vele megrendeléként, vevéként, szallitoként szerzGdott természetes személy
nevét, sziletési nevét, sziletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, addszamit,
vallalkozdi, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszimat, e-mail
cimét, bankszamlaszamat. Fizen adatkezelés jogszeriinek mindstl akkor is, ha az adatkezelés a
szerzGdés meghkotését megelbzen az érintett kérésére térténd 1épések megtételéhez szikséges.

(2) A személyes adatok cimzettjel: a Tarsasag tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavillaloi, kényvelési, adézasi feladatokat ellitd munkavallaldi, és adatfeldolgozai.

(3) A személyes adatok tarolasanak idStartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

(4) Az érintett természetes szemdéllyel az adatkezelés megkezdése eldtt kézolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzdés teljesitése jogcimén alapul, az a tdjékoztatds torténhet a szerzédésben is.
Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére torténd Atadasirdl tijékoztatni kell. A
természetes személlyel kotott szerzodéshez kapesolodd adatkezelési kikotés szovegét jelen
Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

16. § Varosiizemeltetési kozfeladat-ellitdssal kapcsolatos lakossagi bejelentések,
bejelent6k adatainak nyilvantartasa

(1) A Tarsasag az érintett hozzdjarulasinak jogcimén, a bejelentések beazonosithatésiga, az
elvégzett feladatokkal kapesolatos visszajelzések kiildése és a munkavégzéshez sziikséges tovabbi
informaciok beszerzésének céljabdl kezeli a vele lakossigi tgyfélként kapcsolatba Iépett
természetes személy nevét, lakeimét, telefonszimat, e-mail cimét, hozza rendelt azonositd
szamat, illetve a kérelem széveges tartalmat.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag tigyfélkiszolgilissal és adminisztraciéval kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, konyvelési, addzisi feladatokat ellitdé munkavallaldi, és
adatfeldolgozoi. A fenti lakossagi bejelentések és az ajanlatkérések esetén kozos adatkezelés
torténhet az Adatkezel6 tagjaval, a Kecskemét Megyei Jogti Viros Onkormanyzatival és annak
illetékes képviselGjével, tarsasagaval, intézményével.

A (lakossagi) kartéritési igénybejelentések esctében kozos adatkezelés térténik a bejelentd
hozzajarulasa alapjan a biztosité tarsasagaval.

(3) A személyes adatok tarolasanak idGtartama: a bejelentést kovetd 5 év.

(#) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése clétt kozolni kell, hogy az
adatkezelés onkéntes hozzajarulison alapul. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére
torténd atadasardl tajckoztatni kell.

17.§ Jogi személy iigyfelek természetes személy képviseldinek elérhet8ségi adatai

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositoja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a T'drsasig jogi személy partnerével kotott szerzédés
teljesitése, lizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzdjirulisa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasag lgyfélkiszolgalassal
kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi, konyvelési, adozasi feladatokat ellitd munkavallaldi,
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és adatfeldolgozoi.

(4) A személyes adatok tirolasanak id6tartama: az tizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
mindségének fennalldsat kovetd 5 évig,

(5) Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabalyzat 7. szdmi melléklete tartalmazza. Ezen
nyilatkozatot az tigyféllel kapcsolatban allé munkavallalénak ismertetnie kell az érintett személlyel
és a nyilatkozat alairasaval kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez, A nyilatkozatot
az adatkezelés idStartamaig meg kell Srizni.

18. § Latogatéi adatkezelés a Tarsasdg honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie-k)
allkalmazasarol

(1) A Siitik (cookie-k) révid adatfijlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznald
szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikicids, internetes szolgaltatast
megkonnyitse, kényelmesebbé tegye. Szimos fajtaja létezik, de Altalaban két nagy csoportba
sorolhatoak. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet sorin
(pl: egy internetes bankolds biztonsagi azonositisa alatt) helyez el a felhasznalé eszkozén, a masik
fajtja az dllandd cookie (pl: cgy honlap nyelvi beallitasa), amely addig a szamitogépen marad,
amig a felhasznald le nem térli azt. Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat [kivéve, ha
azok az adott szolgiltatis haszndlatihoz elengedhetetleniil sziikségesel] csak a felhasznalé
engedélyével Ichet a felhasznil6 eszkézén elhelyezni,

(2) A felhaszndlo hozzdjarulisit nem igénylé siitik esetében a honlap elsé latogatisa soran kell
tajékoztatast nyujtani. Nem sziikséges, hogy a siitikre vonatkozé tijékoztatd telies szovege
megjelenjen a honlapon, elegendé, ha a honlap {izemeltetSi roviden Gsszefoglaljak a tajékoztatas
lenyegeét, és egy linken keresztiil utalnak a teljes kord tajekoztato elérhetSségére.

(3) A hozzdjarulast igényld siitik esetében a tijékoztatds kapesolddhat a honlap els6 latogatasahoz
is abban az esetben, ha a siitik alkalmazasaval egylitt jard adatkezelés mar az oldal felkeresésével
megkezdodik. Amennyiben a siiti alkalmazisira a felhasznals dltal kifejezetten kért funkcié
igénybevételéhez kapesolodik, akkor a tdjékoztatis is megjelenhet ¢ funkeié igénybevételéhez
kapcsoloddan. Bbben az esetben sem sziikséges az, hogy a sutikre vonatkozé tajékoztatd teljes
szovege megjelenjen a honlapon, elegends cgy révid ésszefoglalé a tajékoztatis lényegérdl, és egy
linken keresztiil utalas a teljes kori tijékoztatd elérhetéségére.

() A honlapon a siitik alkalmazasirél a latogatot a 2. szdmui melléklet szerinti adatkezelési
tajckoztatoban tajékoztatni kell. E tdjékoztatoval a Tarsasag biztositja, hogy a litogaté a honlap
informdci6s tirsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasainak igénybevétele clétt és az igénybevétel
soran barmikor megismerhesse, hogy a Tarsasig mely adatkezelési célokbol mely adatfajtakat
kezel, ideértve az igénybevevdvel kozvetleniil kapesolatba nem hozhaté adatok kezelését is.

V. FEJEZET
TEMETKEZESI SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

19. § A Tarsasag temetkezési tevékenységének vonatkozasaban a személyes adatok
kezclését biztosité jogszabalyhelyek

(1) A GDPR rendelet kifejezetten rdgziti, hogy annak szabilyozasit nem kell alkalmazni az

elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatokra. Az elhunyt személyek személyes adatainak
kezelését a nemzeti jogszabalyok szabdlyozzaik.
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(2) A temetSkedl és a temetkezéstdl sz6l6 1999. évi XLIIL torvény (Ttv) 2. § (1) bekezdése
értelmében: e térvény hatirozza meg a temetSkkel, a temetkezési emlékhelyekkel ¢s a
temetkezési tevékenység cllitdsival Gsszefliggd jogokat, kitelezettségeket ¢és feladatokat.

(3) A Ttv. 10. § (1) bekezdése alapjin - a Tarsasig rész¢érdl a személyes adatok kezelése - az alabbi
rendelkezésck szerint, a temetési hely beteltéhez, illetve a temetési hely hasznalati idejének a
lejartaig alapul. Ha a temetd, temetSiész, sirhelytibla, temetési- hely betelt, azt a temetd
fenntartdja jogosult lezérni, és ott a tovabbi temetkezést megtiltani. A temeté és a temetési hely -
kormanyrendeletben foglaltak szerint - megsziintetheté a tulajdonos déntése alapjan, ha a
temetési hely hasznalati ideje lejart.

(4) A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH) egy, a haldl utani adatok
sorsardl tett ajanlasaban felhivija a figyelmet arra, hogy az adatok kezelésckor kiemelt figyelmet
kell forditani a kegyeleti jogok érvényesithetoségére.

20. § Elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelése

(1) A Tarsasig vonatkozdsiban az adatok kezelése az alabbi temetkezési szolgaltatasi
tevékenységekhez kapcsolodik:

a) a temetésfelvétel,

b) az elhunytnak a kegyeleti igényeknek megfelelé temetésre valo elokészitese,

¢) a temetéshez szitkséges kellékekkel valé ellitds, ideértve az cltemettetd felé torténd értékesitést,
d) a ravatalozas,

e) sithelynyitas és visszahantolas,

f) a sirba helyezés,

g) a halottszallitas,

h) a hamvasztas és az urnakiadas,

1) az urnaelhelyezés,

j) a hamvak szérasa,

k) az exhumalas,

I) az Gjratemetés.

(2) A temet6 tGizemeltetési feladatai korében a Tarsasag:

a) Megérzi a nyilvantart6 konyveket;

b) Amennyiben a Ttv. eltéréen nem rendelkezik, a temetében - a kegyeleti jogok gyakotlisa
céljibdl - a temetési helyekrdl, befogadd nyilatkozat alapjan az clhunytak mas temetdbe,
temetkezési emlékhelyre torténd elhelyezésérdl, valamint temetén, temetkezési emlékhelyen
kiviili urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatanak tartalma alapjan az
tzemelteté nyilvantartast vezet.

¢) A sitboltokrél sz6lé6 nyilvantartds vezetésére a sirbolt konyv, az egyéb temetési helyek
nyilvantartasara a nyilvantarté konyv szolgal.

d) Az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatardl vezetett nyilvantartas a kovetkezé adatokat
tartalmazza: az elhalt természetes személyazonosité adatai, legutolsé lakéhelyének cime, az
elhalalozas idépontja, az cltemetés helye vagy a hamvak clhelyezésének helye, valamint a
nyilatkozatot tevé személy neve, lakcime.

e) A nyilvantarté kényv a kovetkezd adatokat tartalmazza: folydszam, a temetés (urnaclhelyezés
vagy a hamvak szétszérdsanak) napja, az clhalt természetes személyazonositd adatai, legutolso
lakéhelyének a cime, az elhalilozas idépontja, a sirhelytabla, sirhelysor, temetési hely szama,
valamint az eltemettetd, illetve a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy neve, lakeime,
és a siremlékre vonatkozo bejegyzések.
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f) A sitbolt konyvet a Ttv. 18. § (2) bekezdésben meghatarozott tartalommal kell vezetni a sirbolt
szamanak feltiintetésével. A sirbolt konyvbe be kell jegyezni a sitbolt felett rendelkezni jogosult
személynek a sirboltra vonatkozo rendelkezéseit is.

g) Az ismeretlen holttest esetében a nyilvantartd konyvbe be kell vezetni az eljird
hatosag nevét, az eljaras ligyszamat.

h) A nyilvantarté konyvbe és a sitbolt konyvbe az eltemetteté és a temetési hely felett
rendelkezni jogosult személy tekinthet be.

i) A mas temetébe, temetkezési emlékhelyre tortént temetés esetén a temetd vagy temetkezési
emlékhely befogadé nyilatkozatit, valamint a temetén, temetkezési emlékhelyen kiviili
urnaelhelyezés esetén az eltemetésre kotelezett személy nyilatkozatat az cltemettetd, az elhunyt
Polgati Toérvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozdja (a tovabbiakban: kozeli hozzatartozo) és az
cllen6rzést végzb hatosag tekintheti meg.

) A temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili urnaclhelyezéstdl kidllitott nyilatkozatot és az
elhunyt mds temetSbe térténd athelyezése alapjaul szolgdld befogadd nyilatkozatot a temetd
fennallisig meg kell Orizni. Ha a temeté megszlnik, a nyilatkozatok levéltirban térténd
elhelyezésérol a temetd tulajdonosa gondoskodik.

k) A temeté GzemeltetSje kételes a nemzeti sirkertbe tartozd temetési helyek

tekintetében a nyilvantarté konyv és a sirbolt kényv adatait a NORI részére atadni,

(4) A Tarsasag az ecltemettetésre kotelezett személy megbizdsa alapjan az  elhalilozassal
kapcsolatos, a Kormény rendeletében meghatirozott tigyekben az egészségiigyi intézmény,
valamint az allami és Onkormanyzati szervek el6tt az eltemettetéste kotelezett személy
képviseletében cljar. Ll feladat ellitasa céljabol az eltemettetésre kotelezett altal megadott,
valamint a statisztikardl szolo toérvényben meghatirozott adatgytijtéssel kapcsolatos feladatai
teljesitése céljabol a halaleset jegyzékonyvezéséhez és a halilesettel kapesolatos népmozgalmi
adatszolgaltatashoz sziikséges személyes adatok kezelésére a temetkezési szolgiltatd jogosult.

(5) A koleraban, pestisben, lepraban, sargalazban, kititéses tifuszban, takonykérban, AIDS-ben,
virusos hemorrhagids lazban elhunytak holttestét kell szilirdsigl, hézagmentesitett kettSs
koporsoban kell cltemetni. Az ezzel kapcsolatos adatokat a halottvizsgilati bizonyitvany
tartalmazza, melyet az adatvédelmi szempontoknak megfelelGen, fokozott védettséggel indokolt
kezelni.

(6) A Hamvasztélizemben nyilvantartd konyvet kell vezetni, amely tartalmazza:

a) 4 sorszamot,

b) a hamvasztas napjat,

¢) az elhalt nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési nevét,

d) az elhalalozas helyét és idejét,

¢) az clhaltat az tizembe beszillitd szolgaltaté nevét, cimét, a szdllité gépjarmi forgalmi
rendszamat, az atvétel napjat, idejét,

f) az urnaatadas idejét, madjat, az atadas azonosito adatait vagy az atvevs nevét, cimét és alairdsat.

(7) A hamvaszthatésagot tanusitd halottvizsgilati bizonyitvanyrél az izem mésolatot készit, amit
a nyilvantartashoz csatolva kell megdrizni.

21. § A temetkezési szolgaltatias nydjtasa soran a temettets, a rendelkezd személyével
kapcsolatos adatkezelések

(1) A temetéshez kapcsolédoan torténd adatkezelés érintettjei, akik a temetésrdl sorrendben a

kovetkezbk szerint kotelesek gondoskodni:
a) aki a temetést szerzédésben vallalta;
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b) akit arra az elhunyt végrendelete kotelez;

c) végintézkedés hianyaban elhunyt temetésérdl az clhalalozasa eltt vele egyiitt €lo
hazastarsa vagy ¢€lettarsa;

d) az clhunyt egyéb, kozeli hozzitartozoja a torvényes 6r6klés rendje szerint.

(2) A temetkezési szolgiltatdé az eltemettetésre kotelezett személy megbizasa alapjin az
elhalilozdssal kapcsolatosan az egészségligyi intézmény, valamint az dllami és Snkormanyzati
szetvek clétt az eltemettetésre kotelezett személy képviseletében a kévetkezd tigyekben jarhat el:
a) halottvizsgalati bizonyitvany atvétele,

b) az elhunyt iratainak, ruhazatanak atvétele és atadisa az egészségiigyl vagy igazsagiigyt szakértdi
intézményben vagy az eljaré hatosagnal,

c) az elhunyt anyakonyvezésével kapcesolatos tigyek,

d) az elhunyttal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatisban térténd kozremiikédés,

€) a halalozassal kapcsolatos lakcim-, nyugdij- és egyéb szocidlis ellatasi bejelentési tigyek,

f) az elhunyt hamvaszthatosaganak engedélyezése,

g) sirnyitas engedélyezése,

h) nemzetkozi halottszallitas engedélyezése,

i) temetdn, temetkezési emlékhelyen kiviili ravatalozas engedélyezése,

j) 15 napon tdli temetés engedélyezése.

(3) A hamvasztétizemben {lizemi naplot kell vezetni. Ebben a hamvasztékemence automata
regisztriciojaval azonosithaté médon rogziteni kell az elhunyt hamvasztasanak tényleges napjat,
idejét, az tizem mikodésének - a tulajdonos dltal meghatarozott -egyéb eseményeit. Az automata
regisztracio adatait 10 évig kell megorizni.

A nyilvantartéd kényvben az eltemetteté annak az clhunytnak a nyilvintartsi adatait tekintheti
meg, akinek az eltemetésérdl gondoskodott.

s re

22. § A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése

(1) A faji vagy etnikai szarmazisra, politikai véleményre, vallisi vagy vilignézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint természetes személyck egyedi
azonositasit célzd genetikai és biometrikus adatok és a természetes személyek szexuilis Eletére
vagy szexuilis iranyultsigira vonatkozd adatok kezelése tilos (kivéve olyan esctekben, ahol az
unios vagy tagallami jog tigy nem rendelkezik) (Rendelet 9. cikk)

V. FEJEZET '
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

23. § Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tirsasig jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben el6irt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevékeént, szallitoként vele tizleti
kapcsolatba 1épé természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az
altalinos forgalmi ad6rdl szolé 2017, évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen:
addszam, név, cim, adézasi statusz, a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasigi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelélése, az utalvanyozo és a
rendelkezés végrehajtasit igazold személy, valamint a szervezettdl fliggben az ellendr alairasa; a
készletmozgisok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az itvevd, az ellennyugtikon a
befizetd alairasa, a személyi jovedelemado6rol szold 1995, évi CXVILL térvény alapjan: vallalkozoi
igazolvany szama, Ostermeldi igazolvany szama, adoazonosito jel.
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(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megszinését kovets 8
év.

(3) A szemeélyes adatok cimzettje:: a ‘Tarsasag adodzasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellitd munkavillaléi és adatfeldolgozoi.

24, § Kifizet6i adatkezelés

(1) A ‘Tlarsasiag jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben elbitt add  és
jarulckkotelezettségek  teljesitése  (add-, adéeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij tgyintézés) céljabél kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részestilék — adotorvényekben elbirt személyes
adatait, akikkel kifizetGi (2017, évi CL. torvény az adézis rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapesolatban all.
A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatirozza meg, kilon is kiemelve ebbél: a természetes
személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy adoazonositd jelét, tarsadalombiztositisi azonosito jelét
(I'AJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkovetkezmeényt fiznek, a TAarsasag kezelheti
a munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsigra
vonatkozo adatokat ado és jarulékkotelezettségek telejésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
tgyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot adé jogviszony megszinését kovets 8

cV.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési, tirsadalombiztositasi
(kifizetoi) feladatait ellaitd munkavallaloi ¢s adatfeldolgozoi.

25, § A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogeimén kezeli a koziratokedl, a kozlevéltarakedl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI torvény (Levéltiri toérvény) szetint
maradandd  értékinek mindsilé iratait abbol a célbdl, hogy a Tirsasag irattari anyaginak
maradandé ért¢ka része épségben és hasznalhaté dllapotban a jové nemzedékel szamara is
fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény
iranyado.

VI. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

26. § Adatbiztonsagi intézkedések

(1) A Tarsasag valamennyi céli és jogalapi adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyck a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatisihoz

szikségesek.

(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
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megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvinossagra hozatal vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir elo, amelyre a 8. szdmu
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzaférést a Tarsasag
jogosultsagi szintek megadasaval kotlatozza.

(4) A Tarsasag az informatikai rendszereket tGzfallal, jelszéval védi, és virusvédelemmel litja el.

(5) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvintartast szimitogépes program Utjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kévetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellenbrzott kérilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a
teladataik ellatasa ¢rdekében erre szitkségiik van.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld ¢s az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak cllenorizhetéségét és megallapithatosagit, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenorizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreillithatésigit és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas sorin fellépd hibakrdl jelentés késziljon.

(6) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton
folytatott bejové és kimend kommunikacié ellendrzésérol.

(7) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes tigyintézdk
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazéd
iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

' VIIL. FEJEZET ,
A TARSASAGNAK VEGZETT ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGEK

27.§ Adatfeldolgozasi tevékenységek
A "larsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végeztethet adatfeldolgozast kiilsé partnerekkel:
6920 - Szamviteli, konyvvizsgalol, adoszakértoi tevékenység

6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgiltatis

A Tarsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végezhet adatfeldolgozisi tevékenységet:
6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

28.§ A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozasi tevékenységének altalinos szerz&dési
feltételei
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(1) A Tarsasag az adatfeldolgozdsi tevékenységre a megbizoval irasbeli szerzdést kot, amely
eredményeképpen Altalinos Adatvédelmi Megallapodas jon létre az Adatkezels és az olyfm
Adatfeldolgoz6 kézott, amely felek kozétt a kézés tevékenységiink soran kifejezetten és
rendszeresen  megvalosul a  természetes  személyek adatkezelésével Gsszefiiggd barmely
adatkezelési tevékenység. Az Adatvédelmi Megéllapodas tartalmat a masik féllel a szerz6déskotést
megel6zoen meg kell ismertetni, és azt a masik félnek el kell fogadnia.

(2) A Tarsasig jelenlegi Altalinos Adatvédelmi Megallapodasait a jelen Szabalyzat 9. szamu
melléklete tartalmazza.

VIIL FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

29. § Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovibbitott, tirolt vagy mds médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valéd jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4.
cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsigos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem
biztonsigos tovabbitdsa, tigyfél- és veve- partnerlistik illetéktelen masoldsa, tovabbitdsa, szerver
clleni tamadasok, honlap feltorése.

30. § Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megelGzése, kezelése, a vonatkozé jogi eléirasok betartdsa a Tarsasag
vezetojének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
czeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tirsasig ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellitisa soran
adatvédelmi incidenst észlelnelk, haladéktalanul értesiteniiik kell a Tarsasag vezetéjét.

(4) A Tirsasdg munkavallaloi kételesck jelenteni a Térsasig vezetSiének, vagy a munkaltatoi jogok
gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tirsasag kézponti e-mail cimén, telefonszamén, amelyen
a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjik az alapul szolgalé eseményeket,
biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Thrsasag vezetje — az informatikai, pénziigyi ¢s
mukodési vezeté bevondsival — haladéktalanul megvizsgalia a bejelentést, ennek sorn
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valédi incidenstdl, vagy téves riasztastél van
s20. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a) az incidens bekévetkezésének idGpontjat és helyét,

b) az incidens leirasat, korilményeit, hatisait,

¢) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, sZAMOssagat,

d) a kompromittilédott adatokkal étintett személyek kérét,

21. / 33 oldal



¢) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,
f) a kar megelézése, elharitdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatérolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatimasztd
bizonyitékok begylijtésérl és megbrzésérdl. Ezt kovetSen lehet megkezdeni a  karok
helyreallitasat és a jogszerth mikodés visszaallitasat.

31. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartiasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens kortilményeit, hatasait,

€) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartisban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell
6rizni. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasanak mintajat jelen szabalyzat 10. szamu melléklete
tartalimazza.

IX. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

32.§ Osszefoglald tajékoztatds az érintett jogaitol

E pontban az attekinthetéség és atlathatosag kedvéért roviden osszefoglalasra kertilnek az
érintett jogai, amelyek gyakotlisira vonatkozd részletes tajékoztatas a kovetkezo fejezetben
talalhaté meg.

Elgzetes tajckozodashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkczeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megel6zoen tajckoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-c, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a Rendeletben meghatirozott kapesolodo
informécidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
r4 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Iigyelembe véve az adatkezelés céljit, az eérintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kicgészité nyilatkozat
Utjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

A totléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™)
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a 14
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vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezels pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil toérolje, ha a Rendeltben meghatarozott
indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés kotlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult atra, hogy kérésére az AdatkezelS korlitozza az adatkezelést, ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torlés¢hez, illetve az adatkezelés
korlatozdsdhoz kapcsolddo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajckoztat valamennyi helyesbitéstdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezcket az adatokat egy masik
Adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadilyozna az az AdatkezelS, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocesatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajiat helyzetével kapcesolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdek(
vagy az Adatkezelore ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakotlasinak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség,

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely 14 nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentés mértékben érintenc.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok
Az Adatkezelore vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben

meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidenstdl

Ha az adatvedelmi incidens valoszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes szemclyek
jogaira ¢s szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatdésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz valo
jog)
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Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilonésen a szokésos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az
¢rintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hat6saggal szembeni hatékony birdsagi jogotvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsigi jogorvoslatra a feliigycleti
hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatésag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon belil nem tijékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valo jog

Minden érintett hatckony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak, e rendeletnck nem megfelels kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

33.§ Részletes tajékoztatas az érintett jogairdl

Elézetes tajékozodashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel osszefliiggd tényekrdl és informacidkrdl az
adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatist kapjon.

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettsl gyfijtik

(1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettd] gy(jtik, az adatkezel a személyes
adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsitia a  kovetkezd
informaciok mindegyikét:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhetéségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdekérvényesités) alapuld adatkezelés
esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeket;

¢) adott esetben a személyes adatok cimzettje, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovibba a Bizottsag megfelel6ségi hatirozatinak
léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esctén a megfelels és alkalmas
garanciak megjeldlése, valamint az azok mdsolatinak megszerzésére szolgalé médokra vagy az
azok clérhetdségére vald hivatkozas.

(2) Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlithaté adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkez6 kiegészité informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idéGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogirdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlitozasat, és
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tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
valé jogarol;

c¢) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulisa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban térténé visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalaibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozoan értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre
nézve milyen varhaté kévetkezmenyekkel bir.

(3) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zGen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
celrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészito informaciorol.

(4) Az 1-3. pontok nem alkalmazandé, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciékkal.

(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szereztck meg

(1) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciokat:

a) az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhetbséged;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségel, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjel, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelelosegi hatarozatanak lete vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén
a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az ezek masolatinak megszerzésére
szolgald modokra vagy az elérhetSségiikre vald hivatkozas.

(2) Az 1. pontban emlitett informacick mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja
az ¢érintettre nézve tisztességes és atlathato adatkezelés biztositasahoz szitkséges kovetkezd
kiegészito informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosiaghoz vald joga;
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d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjin (az érintett hozzajarulisa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulisa) alapulé adatkezelés esetén a hozzdjarulds
barmely id6pontban valé visszavonasihoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas clétt a
hozzijirulis alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

€) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasinak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté
forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és atra
vonatkozé értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre
nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

(3) Az adatkezel6 az 1. és 2. pont szerinti tijékoztatast az alibbiak szerint adja meg;

a) a személyes adatok kezelésénck konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzEsetol szamitott észszerl hataridon, de legkésSbb egy hénapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartis céljara haszndljak, legalibb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

c) ha virhatéan mis cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valo kozlésekor.

(4) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatél eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tijékoztatnia kell az érintettet errdl
az cltérd célrdl és a 2. pontban emlitett minden relevins kiegészité informaciérél.

(5) Az 1-4. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az ¢rintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a széban forgé informicidk rendelkezésre bocsitasa lehetetlennek bizonyul, vagy arénytalanul
nagy créfeszitest igényelne, kiilonésen a kozérdeki archivilds céljibdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és
garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés esctében, vagy amennyiben az e cikk (1)
bekezdéscben emlitett kotelezettség valdszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelének megfelels
intézkedéscket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetGvé tételét is ideértve — az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinck védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elSirja az adatkezelSre alkalmazandé unids vagy
tagillami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfelels intézkedésekrdl
rendelkezik; vagy

d) a szemclyes adatoknak valamely uniés vagy tagillami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak
kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td] visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ¢és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

©) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kézolni fogjik, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
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nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasit, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyijtisinak joga;

g) ha az adatokat nem az érintett6l gyujtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalaibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikira és arra
vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tijckoztatast kapjon a tovabbitdsra
vonatkozoéan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

(3) Az Adatkezel6 az adatkezelés targyit képezd személyes adatok masolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer mértékdt dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informécidkat széles kérben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatrinyosan mdsok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
14 vonatkoz6 személyes adatokat, az AdatkezelS pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alibbi indokok valamelyike
fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjit képezd hozzdjirulisat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjin tiltakozik az adatkezelése cllen, és nincs
els6bbséget élvezs jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan
tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

€) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagillami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéschez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(jtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapesolatosan keriilt sor.

(2) Ha az Adatkezel6 nyilvanossigra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont értelmében
azt torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositis koltségeinek figyelembevételével
megteszi az ésszeriien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 AdatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte tSlikk a széban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy ¢ személyes adatok mdsolatinak, illetve
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masodpéldanyanak torlését.

(3) Az 1. és 2. pont nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagihoz és a tdjckozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) a szemclyes adatok kezelését el6ird, az AdatkezelGre alkalmazandd unios vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezelore ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelden a népegészségligy teriiletét érinté kozérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben az 1. pontban emlitett jog
valoszinGsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eloterjesztéschez, ervényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)
Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az idétartamia
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az Adatkezels ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, ¢és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezelonek mar nines sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezel6
jogos indokat elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények cléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelmchez, vagy mas termeészetes vagy jogl személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az Adatkezel6 az Crintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlitoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elozetesen tajékoztatja.

(Rendelet 18. cikk)
Az adathordozhatosighoz vald jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy
ezt akadalyozna az az Adatkezel, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsitotta, ha:
a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésénck a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzodésen
alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adatok hordozhatésagahoz vald jog 1. pont szerinti gyakotldsa sorin az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatdé — kérje a személyes adatok Adatkezelok kozott
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kézvetlen tovabbitasat.

(3) E jog gyakorlisa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés koézérdeki vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakotlisinak keretében végzett feladat vegrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait €s szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valo jog

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének ) pontjin (az adatkezelés kozérdelki
vagy az AdatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlisinak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezels vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez  sziikséges) alapuld  kezelése cllen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel$ a személyes adatokat
nem kezelheti tovibb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito
erejit jogos okok indokoljdk, amelyck elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhes, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen tizletszerzéshez kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen tizletszerzés érdekében toérténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

(4) Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel vals elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tajekoztatast egyértelmlien és
minden mas informaciétél elkilénitve kell megjelenitent.

(5) Az informacids tarsadalommal osszefliggo szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoloddan és a
2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki el6irasokon alapuld

automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

(6) Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésénck megfelelGen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult
arta, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a réd vonatkozé személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kézérdek okbol végzett feladat végrehajtasa
¢rdekében van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt déntéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki 14 az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotist is — alapulé dontés hatalya, amely 14 nézve joghatissal jarna vagy 6t

hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

(2) Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esctben, ha a dontés:
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a) az érintett és az Adatkezeld kozott szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében szitkséges;
b) meghozatalit az Adatkezel6re alkalmazandé olyan unios vagy tagallami jog teszi lehet6vé,
amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinck védelmét szolgald
megfelels intézkedéseket is megillapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(3) A 2. pont a) é c) pontjaban ecmlitett esetekben az Adatkezelo koteles megfelel6
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legalibb azt a jogat, hogy az Adatkezeld 1észérGl emberi beavatkozast
kétjen, llaspontjat kifcjezze, és a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.

(4) A 2. pontban emlitett déntésck nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk
(1) bekezdésében emlitett kiillonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésenck a) vagy g)
pontja alkalmazandé, és az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos ¢érdekeinck védelme
érdekében megfelels intézkedések megtételére keriilt sor.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

(1) Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unibs vagy tagillami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—
22. cikkben meghatirozott jogokkal és kotelezettségekkel Osszhangban lévo rendelkezésci
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozis tiszteletben
tartja az alapvetd jogok és szabadsigok lényeges tartalmat, valamint az alibbiak védelméhez
sziikséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) biincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve
biintetéjogi szankciok végrehajtisa, beleértve a kdzbiztonsigot fenyegetd veszélyckkel szembeni
védelmet és ¢ veszélyek megel6zését;

¢) az Unié vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalinos kozérdekt célkitizései, kulonosen az
Unié vagy valamely tagillam fontos gazdasigi vagy pénzigyi érdeke, beleértve a monetatis, a
koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségligyet és a szocialis biztonsagot;

f) a bir6i fiiggetlenség és a birdsagi eljirdsok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozisok esetében az etikai vétségek megelozese, kivizsgalasa, felderitése ¢s
az ezckkel kapesolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)—¢) és a g) pontban emlitett esetekben — akdr alkalmanként — a kozhatalmi feladatok
ellitasihoz kapcsolédé ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenység;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsigainak védelme;

j) polgiri jogi kovetelésck érvényesitése.

(2) Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategdridira,

b) a személyes adatok kategoridira,

c) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszadlésre, illetve a jogosulatlin hozziférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat célzo
garanciakra,

¢) az Adatkezel meghatirozasara vagy az Adatkezelok kategoridinak meghatirozasara,

f) az adattirolds idStartamara, valamint az alkalmazand6 garancidkra, figyclembe véve az
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adatkezeles vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatlyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozé jogira, hogy tajékoztatast kapjanak a korlitozasrdl, kivéve, ha ez
hitrdnyosan befolyasolhatja a koslatozis céljit.

(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidenstdl

(1) Ha az adatvédelmi incidens valészindsithetGen magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil tijékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(2) Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tijékoztatasban viligosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalibb a Rendelet 33. cikle (3)
bekezdésének b), ¢) és d) pontjaban emlitett informaciékat és intézkedéseket.

(3) Az ¢rintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kdvetkezs feltételek
barmelyike teljesul:

a) az Adatkezels megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéscket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéscket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztik,
kilonésen azokat az intézkedéscket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek szimara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjik, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszintsithetéen nem valdsul meg;

¢) a tijckoztatds aranytalan eréfeszitést tennc sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvinosan koézzétett informacidk Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasit.

(4) Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti
hatésig, miutin mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valészinGsithetSen magas kockazattal
jar-e, elrendelheti az érintett tdjékoztatasit, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek
valamelyikének teljestilését.

(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésdgnal torténd panasztételhez vald jog

(1) Az cgyéb kézigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatdsignal — kiilonosen a szokdsos tartézkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése
szerint a r4 vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet,

(2) Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyijtottik, kételes tdjékoztatni az tigyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrSl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjin az ligyfél jogosult birésigi jogorvoslattal élni.(Rendelet 77. cikk)

(3) Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsagnal (NATH) lehet élni:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatdsag

Szekhely: 1125 Budapest, Sziligyi Erzsébet fasor 22/c¢

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
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Telefon: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

FE-mail: ugyfelszolgalﬂt@naih.hu
Honlap: http://www.naih.hu

A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valé jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Gtra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsigi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes
feliigyeleti hatésig nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az
érintettet a 77. cikk alapjan benyijtott panasszal kapesolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak
eredményérol.

(3) A felugyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feligyeleti hatosag székhelye szerinti tagillam
birosaga elétt kell meginditani.

(4) Ha a feligyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet elézbleg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a feliigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy déntést a birdsagnak megkiildent.
(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valo jog

(1) A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok — koztik a
felugyeleti hatosagnal torténé panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil,
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a szemclyes
adatainak ¢ rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az ¢ rendelet
szerinti jogait.

(2) Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elott kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithato az érintett szokdsos tartézkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve, ha
az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé valamely tagillamnak a kozhatalmi jogkorében eljard
koézhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)
~ X.FEJEZET ]
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI
34.§ Intézkedések az érintett kérelme alapjan
(1) A Tarsasagunk, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a

kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon belil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara
iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

32. / 33 oldal



(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd
tovabbi két hénappal meghosszabbithaté. A hatiridé meghosszabbitisirél az Adatkezels a
kesedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon beliil
tajekoztatja az ¢rintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus Gton nyijtotta be a kérelmet, a tajckoztatast lehetGség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az Adatkezels nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon beliil tajckoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradisinak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nytjthat be valamely
feligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) Tarsasagunk, mint Adatkezelé a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett
jogairdl sz0l6 téjckoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha
az erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — killonosen ismétlsds jellege miatt —
talzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tijékoztatds nyujtdsaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a) 6.350,- Ft Gsszegii dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjin térténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilz6 jellegének bizonyitasa az AdatkezelSt terheli.

(6) Ha Tasasagunknak, mint Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovibbi, az érintett személyazonossaganak
megerositésehez sziikséges informicidk nydjtasat kérheti.

XL FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

35. § A Szabalyzat megallapitasa és modositasa
(1) A Szabdlyzat megillapitasara és modositasira a Tarsasag tigyvezetdje jogosult,

(2) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok.

(3) Jelen szabdlyzat 2018. mdjus 25-én 1ép hatdlyba olyan mdédon, hogy rendelkezéseit a
hatalybalépéskor folyamatban lévé tgyekre is alkalmazni kell.

40. § Intézkedések a szabalyzat megismertetésére

F Szabalyzat rendelkezéscit meg kell ismertetni a Tarsasig valamennyi munkavallalojaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre irinyuld szerzédésekben elé kell frni, hogy betartasa és
érvényesitése minden munkavillals  (foglalkoztatott) lényeges munkakori kételezettsége. A
munkaszerzdési kikotés mintdja jelen szabalyzat 8. szami melléklete tartalmazza.
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